SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI STRATEJi GELISTIRME DAIRESI BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO (EN GEG)
BUTGE VE PERFORMANS PROGRAMI SUBE MUDURLUGU
1- Rektdr onayi ile yili ve izleyen iki yilin bltge hazirlik
surecinin baglatiimasi.
1 |Biitge Hazirlik Calismalari is ve Islemleri 2-Biitge Hazirlama rehberi dogrultusunda E-Blitgce 15 HAZIRAN -17 EKIM
sistemi (izerinden hazirlanan tablolar.
2 |Kurumsal bazda hazirlanan biitgenin birim bazinda dagilimi 1- Rekidriik énceliklerine gore harcama tertiplerine OCAK AYININ iLK HAFTASI
oddeneklerin onaylanmasi
1-Aylik veya lger aylik dénemler itibariyle serbest
3 |Aynintili Harcama Finansman Programi Hazirlik ve Onay Islemleri bl__rak||an odenelﬁler ‘ein ha[cama blrl__rnlerl tarafindan e- UGER AYLIK DONEM BASLARI
biitge programi tizerinden 6denek génderme
belgelerinin diizenlenmesi.
1-Harcamaci Birimlerin Performans Programinda yer
4 |Performans Programi Hazirlik Is ve Islemleri alan faaliyetlerinin kendilerine tahsis edilen biitce 15 HAZIRAN -17 EKIM-31 OCAK (NiHAI)
oddenekleri cergevesinde maliyetlendirimesi .
5 |Yatinm Programi izleme ve Degerlendirme Raporlari Is ve islemleri 1-Yatirim Program Hazllrllama Rehberi uyarinca UGER AYLIK DONEMLERIN SONUNDA
hazirinamasi gereken bilgi, belge ve tablolar.
6 ;;llllelrknllzlrjtge Odeneklerinin Etkin ve Verimli Kullanimina lligkin Is ve 1-Odenek Talep Yazisi ve eki gerekge belgeleri 51§ GUNU
. 1-Faaliyet Raporlari hazirlanirken doldurulmasi P
7 |Yilik Faaliyet Raporlari gereken Tablolar NISAN AYI SONUNA KADAR
STRATEJIK YONETIM VE PLANLAMA SUBE MUDURLUGU
8 [Stratejik Plan Calismalari 1-Kalkinma Bakanllgl taraflnd?n yayinlanan Stratejik 2018-2022 STRATEJIK PLANIMIZ MEVCUTTUR.
Plan Rehberinde yer alan dokimanlar
MUHASEBE - KESIN HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU
1-Odeme emri belgesi veya muhasebe islem fisi ekinde
mevzuatinca harcamanin gerektirdigi belgeler
9 |Ozel Biitge Kapsamindaki Muhasebe Hizmetlerini Yiritilmesi 4i$ GUNU
2-Tasinir Kayitlar igin Iigili birim yazisi ve taginir iglem
fisi
1-Vezneye para veya menkul deger yatirilmasi igin ilgili
: - . birim yazisi
10 Banka ve Vezne Islemlerini Yapilmasi ve Gelir ve Alacaklarin 41§ GOND
Tahsilatini gergeklestirimesi 2-Teminat iadelerinde lgili birimin iade talep yazisi,
mevzuati gerektirdiginde S.G K. llisiksiz yazis
1-Borglandirma Onay yazisi Kisinin Dilekgesi, Maas
Ekstresi veya Borg Hesaplama Tablosu). BORGLANDIRMA VEYA TAZMINE
11 |Kisilerden Alacaklar Hesabi Iglemlerini Yiiriitmek. HUKMOLUNMA YAZISININ
2-Sayistayin sikardigi borglarda Sorgu Yazisi veya GELDIGI TARIHTEN ITIBAREN
flam
1-Katki payi ladelerinde; llgili birim yazisi,Ogrenci ADIi EMAN.-4 i$ GUNU
dilekgesi,Odeme dekontu veya ekstresi ICRA KES.-5 I$ GUNU
12 |Emanet Hesaplari iglemlerinin Yurittilmesi KEFALET KES. -5 i$ GUNU
2-Teminat iadelerinde Ilgili birimin iade talep yazisi, SENDIKA KES.- 5 i$ GUNU,
mevzuati gerektirdiginde istenen belgeler
_ ) HIZMET GERGEKLESMESI iGN
13 |Bitge Emaneti Islemlerinin Yiritilmesi 1-ligili hakedis sahibinin dilekgesi SARTLARIN OLUSTUGU ANDA iLK
is GUNU
1- TUBITAK
2- AB Projeleri
3- SANTEZ
14 |Ozel Hesaba lliskin is ve Islemler 4- ERASMUS 4i$ GUNU
5- BAP

6-Diger Projelere ait muhasebe iglemlerinin tutuimasi,
o6deme ve gondermelerinin yapilmasi




SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI STRATEJi GELISTIRME DAIRESI BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

i KONTROL-ON MALi KONTROL SUBE MUDURLUGU

15 |On Mali Kontrol Islemleri (Kadro Dagilim Cetvellerinin vizesi) 1-Kadro Dagilim Cetvelleri 5i$ GUNU
1-Personele ddenecek is Giigliigi,Is Riski, Temininde
16 |On Mali Kontrol iglemleri (Yan Odeme Cetvellerinin Vizesi) guicliik ve mali Sorumluluk zammi ile 6zel Hizmet ve 5i$ GUNU
Diger Tazminatlari gdsterir cetveler_
1-Yiiksek Ogretim Kurulu Bagkanliginin yazisi
17  |On Mali Kontrol Islemleri (Sézlesmeli Personelin Vizesi) 2-Vize Cetveli 5i$ GUNU
3-Tip Sozlesme
18 |On Mali Kontrol Islemleri ( Odenek Génderme Belgeleri) 1-E-Biitge sistemi gzennden hazirlanan 6denek 3i$ GUNU
gonderme belgeleri
19 |On Mali Kontrol Islemleri (Odenek Aktarma iglemleri) 1-E-Biltge sistemi (izerinden hazirlanan 6denek 2 i GUNU
aktarma belgeleri
1- 4734-4735 Sayill Kanunlar ve ikincil mevzuati geregi
20 On Mali Kontrol Islemleri (Taahhiit Evraki ve Sézlesme hazirlanan standart formlar 10 is GUNU
Tasarilarinin vizesi) 2-Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine S
istineden hazirlanan belgeler
On Mali Kontrol Islemleri (Ig kontrol ve 6n mali kontrole iligkin R Sy -
21 |esaslarda belirlenen mali karar ve iglemlerin diginda kalan mali _1—l_vlerke2| Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine 3is GUND
. s R . istineden hazirlanan belgeler
karar ve iglemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi)
Yazili talep halinde;
. . . . 1-Birimim Bilgi Goris Talep Yazisi en fazla 10 is giinii
22 |Danigmanlik Hizmetleri Verilmesi (Yazili Bilgi Istenmesi Durumunday) Diger durumda;
En fazla 4 s giinii
23 I¢ Kontrol Sisteminin Kurulmasi, Standartlarin Uygulanmasi ve i¢ Kontrol Standartlar Formati Ocak 2015' kadar

Gelistirilmesi Konularinda Calismalar Yapmak.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine
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