SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
KONUKEVI ISLETME USUL VE ESASLARI YONERGESI

AMAC VE KAPSAM

Madde 1 - (1) Bu ydnergenin amaci; Sivas Cumhuriyet Universitesi biinyesinde hizmet
veren konukevlerinde Onlisans, lisans ve lisansiistii diizeyde 6grenim gérmekte olan bayan
ogrenciler ile bayan akademik ve idari personelin kisa ve uzun stireli konaklamalarini; Sivas
Cumbhuriyet Universitesi tarafindan diizenlenen kurs, seminer, konferans, sempozyum,
kongre, panel, hizmet ici egitim, staj ve benzeri amaglarla gelen bayan kisilerin kisa siireli
konaklama ihtiyaglarinin karsilanmasiyla ilgili usul ve esaslar1 belirlemektir.

(2) Bu yonerge, Sivas Cumhuriyet Universitesi konukevlerinin y&netimi, isletilmesi ve
konukevi ¢alisanlarinin gérev ve sorumluluklari ile denetime iliskin hiikiimleri kapsar.

DAYANAK

Madde 2- Bu yonerge, asagida belirtilen mevzuat hiikiimlerine gore hazirlanmistir.

a) 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun 46. ve 47. Maddesi,

b) 657 sayili1 Devlet Memurlar1 Kanununun 191. Maddesi,

¢) 124 sayili Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kuramlarmimn Idari
Teskilatt Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 32. Maddesi,

d) 03.02.1984 tarih ve 18301 sayili Resmi Gazete yayimlanan Yiiksekogretim
Kurumlan Mediko Sosyal, Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Y 6netmeligi

e) Saghk Kiiltlir ve Spor Daire Baskanligi’nin 09.07.2019 tarih ve 07 sayil1 Yonetim
Kurulu Karari

TANIMLAR

Madde 3 - (1) Bu yonergede ad1 gegen;

Akademik Yil : Universite Yonetimince belirlenen akademik takvimi,

Baskan : Sivas Cumhuriyet Universitesi Isletme Yonetim Kurulu Baskani
Rektor Yardimeisini,

Daire Bagkani : Sivas Cumbhuriyet Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi
Baskanini,

Depozito : Uzun siireli misafirlerden teminat olarak alinan parayzi,

Idari Personel : Konukevleri miidiirii, konukevi memuru ve konukevi
gorevlilerini,

Kisa Siireli Misafir  : Konukevlerinde yedi giin ve daha kisa siireli kalan kisiyi,

Konukevi : Bu yonergenin birinci maddesinde yer alan ihtiyaglari

karsilamak amaciyla konukevi olarak hizmete sunulan bayan 6grenci veya personel konukevi
binalarini,

Misafir : Konukevi hizmetinden yararlananlari,
Miidiir : Konukevlerinden sorumlu yoneticiyi,
Mudiirlik : Konukevleri miidiird,

Ortak Kullanim Alani: Camasirhaneler, {itii odalari, mescitler, koridorlar vb.
misafirlerin ortaklasa kullandig: alanlari,

Rektor : Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektoriinii,

Rektorliik : Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektorliigiinii,

Uzun Siireli Misafir : Konukevlerinde yedi giinden daha uzun siireli kalan kisiyi,

Kisa Siireli Misafir  : Konukevlerinde yedi gline kadar kalan kisiyi,

Ziyaretgi : Konukevlerinde aktif olarak konaklamayan tiim kisileri,
Ucret : Konaklama karsiliginda alinan parayz,

Ortak Giderler : Elektrik, su, dogalgaz, internet, camasir yikama vb. giderleri,
Universite : Sivas Cumhuriyet Universitesini,

Universite Yonetim Kurulu: Sivas Cumhuriyet Universitesi Yonetim Kurulunu,
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Yardimc1 Personel  : Konukevleri binasinda calisan teknik, gilivenlik, temizlik, vb.
hizmetleri yiiriiten personeli,

Yazili Bildirme : Metin, e-posta veya kisa mesaj yoluyla yapilan yazili
olarak bildirimi,

Yonerge : Sivas Cumhuriyet Universitesi Konukevleri Isletme Usul ve
Esaslar1 Yonergesini,

Y o6netim Kurulu : Sivas Cumhuriyet Universitesi Sosyal Tesis Iktisadi Isletme
Midiirliigii Yonetim Kurulunu, ifade eder.

KONUKEVLERI YONETIMi

Madde 4 - (1) Konukevleri yonetimi; Sosyal Tesis Iktisadi Isletme Miidiirliigii Y 5netim
Kurulu ve Miidiir’den olusur.

YONETIM KURULUNUN KURULUS, ISLEYiS VE GOREVLERI

Madde 5 - (1) Yonetim Kurulu, rektér veya rektoriin gorevlendirecegi bir rektor
yardimcisi ve bir 6gretim tiyesi ile genel sekreter, daire bagskani ve miidiirden olusur. Y onetim
Kuruluna Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligindan sorumlu rektdr yardimeist baskanlik
eder.

(2) Yonetim Kurulu, gerek goriildiigli hallerde miidiiriin talebi genel sekreterin daveti
iizerine toplanir; katilanlarin salt cogunluguyla karar alir.

(3) Yonetim Kurulunun gorevleri sunlardir:

(a) Konukevlerinde calisacak personel ihtiyacini belirlemek ve genel sekreterlige
bildirmek,

(b) Konukevlerinde kalacak misafirlerin kabul sekli ile uygulanacak kurallar1 tespit
etmek,

(c) Rektor ve yonetim kurulundan gelen teklifleri goriisiip karara baglamak,

(d) Bu yonergede belirtilen diger gorevleri yapmak.

MUDUR

Madde 6 - (1) Miidiir, Genel Sekreterin teklifi, Rektoriin uygun goriisii ve Bagkanin
onaya1 ile atanir.

(2) Midiirtin gorevi Konukevlerinin isletilmesini saglamak ve Yonetim Kurulunun
kararlarini uygulamaktir.

KONUKEVI PERSONELI

Madde 7 — Konukevleri binasinda ¢alisan teknik, giivenlik, temizlik, vb. hizmetleri
yliriiten yardimci personelin gorevleri,

a) Konukevi gorevlileri konukevine giris ¢ikislar1 takip eder, konukevinde
misafir olanlarin digindaki kisilerin konukevine girmelerine izin verilmez.

b) Konukevine gelen ziyaretciler ziyaret¢i defterine kayit edilir, bu
ziyaretgiler ziyaretci kabul yerinde goriismelerini saglamak.

C) Konukevi sakinlerinden konukevi kurallarina uymayanlarla ilgili
uyarilarda bulunmak.

d) Konukevi sakinlerine gelen evrak, yemek, su, kargo vb. zamaninda ilgili
kisilere teslim etmek.

e) Konukevinde meydana gelen ariza, tadilat ve tamiratlar ilgili formlara
isleyip bu formlar1 ayni giin konukevinden sorumlu sube miidiirligiine bildirmek.

f) Konukevinde ticretli camasir yikayan kisileri ilgili forma kaydetmek.

g) Konukevi sakinlerine ait elektrik sayaclarini her ayin ikinci haftasi
okunup son endeksleri konukevinden sorumlu sube miidiirliigiine iletmek.

h) Konukevi sakinlerine ait aylik (kira, elektrik, su, dogalgaz, internet ve

camasir yikama vb.) 0demelerine ait bor¢ bilgilerini gdsteren faturayr konukevi
sakinlerine teslim etmek.

Saglik Kiiltlir ve Spor Daire Baskanhgi Konukevleri isletme Usul ve Esaslari Yonergesi



1) Konukevi icerisinde ortak olarak kullanilan koridor, merdiven, wc vb.
yerlerin temizligini yapmak, katlarda biriken ¢opleri dokmek.

1) Erkek ziyaretgilerin konukevlerine ve misafir odalarina girisine ve
konaklamalarina kesinlikle izin verilmez.

k) Konukevi gorevli odasina gorevli personel haricinde baska kisilerin
bulunmasina izin verilmez.

1) Konukevinde gorevli personel gorevini diger gorevliye devrederken
konukevi ile ilgili gelismeleri kendinden sonraki gérevliye bildirmek.

m)  Konukevi ilan panosuna konukevi miidiirliigli haricinde ilan asilmasina
1zin verilmez.

n) Konukevinde kalan misafir odalarinda, ortak alanlarda ve diger bina ve
eklentilerde meydana gelen her tiirii ariza, tadilat, tamirat, elektrik, sihhi tesisat,
yenileme vb. iglerin teknik personel tarafindan yapilmasi.

BASVURU VE KABUL

Madde 8 - (1) Konukevlerinde uzun stireli kalmak isteyen misafirler, bizzat
basvurularinit miidiirliige yapmak zorundadir.

(2) Kisa siireli konaklama talebinde bulunan misafirler, bizzat Miidiirliige basvururlar.

(3) Misafirlerin bizzat yaptiklar1 bagvurular, basvuru formundaki bilgiler esas alinarak,
Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen kriterler c¢ercevesinde Midiirliik tarafindan
degerlendirilir Yerlestirme islemi yapilir.

(4) Konukevlerinde kisa siireli kalmak isteyen misafirlerin talepleri, yer durumu dikkate
aliarak miidiirliik tarafindan degerlendirilir.

(5) Konukevlerinde misafirler akademik yil bitimine kadar kalabilirler. Bu nedenle,
konukevlerinde kalmak isteyen misafirler her akademik yil i¢in yeniden miiracaat etmek
zorundadir.

(6) Konukevlerinde misafirler en fazla bir (1) yil kadar kalabilirler. Bu siire bittikten
sonra konukevinde kalmaya devam etmek isteyen misafirler yeni bir bagvuru yapar bagvurusu
miidiirliik tarafindan degerlendirildikten sonra kalip kalmayacagina karar verilir.

(7) Konukevlerinin kontenjanlar1 Y6netim Kurulu tarafindan belirlenir.

(8) Konukevinden disiplinsizlik nedeniyle ¢ikartilan misafirlerin konukevlerinde kalma
talepleri kabul edilmez.

KONUKEVI UCRETLERI VE ODEME SEKLI

Madde 10 - (1)Her akademik yilbasinda donemlik/aylik/giinliik konukevleri ticretleri,
Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir,

(2) Ucret; Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliginin Sosyal Tesis Iktisadi Isletme
Midiirligti’niin banka hesabina veya kredi karti ile 6deme yapilir.

(3) Misafirlerden alinacak konaklama {icretinin hesabinda konukevlerine kayit tarihi
esas alinir.

KONUKEVLERINE GiRi$ VE CIKISLAR

Madde 11 - (1)Miidiir tarafindan farkli bir diizenleme yapilmadigi siirece
konukevlerine giris ¢ikislar herhangi bir saat ile sinirlandirilmamistir. Yani misafirler giiniin
her saatinde giris ve ¢ikis yapabilir.

(2) Misafirler, hafta tatilleri, yillik izin ve resmi tatillerini konukevi disinda gec¢irmek
icin mudiirliige bildirimde bulunmak mecburiyetindedir.

KONAKLAMA SURESI

Madde 12 - (1)Konukevlerinde kisa siireli kalma yedi giin, uzun siireli kalma ise dokuz
ay ile simirhdir.

(2)Konukevlerinde uzun siireli kalabilmek i¢in her akademik yili basinda veya
konaklama siiresinin bitiminde misafirin yeniden kayit yaptirmasi ve konukevlerine kabul
edilmesi sarttir.
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(3) Kisa siireli misafirler i¢in konaklama siiresi Miidiirliigiin onay1 ile uzatilabilir.

CIKIS / iLISIK KESME

Madde 13 - (1) Konukevlerinde kalipta ¢ikis ve ilisik kesmek isteyen misafirler;

a) Konukevinden ayrilmak isteyen misafirler taleplerini yedi giin dncesinden yazili
olarak bildireceklerdir.

b) Akademik ders baslangic tarithinden sonra ayrilmak isteyenler ise en ge¢ yedi giin
icinde Midiirliige bizzat dilekge ile yazili olarak miiracaat edeceklerdir.

(c) Konukevlerinden ayrilan misafirlerin yeniden yerlesme talepleri, kontenjan durumu
dikkate alinarak Miidiirliik tarafindan degerlendirilir.

(d) Konukevlerinde kalan 6grenci ve personelin her ne sebeple olursa olsun
tiniversiteden ilisigi kesilmesi halinde konukevleri ile de ilisigi kesilir.

KONUKEVI KURALLARI

Madde 14 - (1) Misafirler, Yonergede tanimlanan kurallara uymak zorundadir. Asagida
belirtilen kurallara uymayanlar yazili olarak uyarilir. Tekrar1 halinde Madde-15 uygulanir.

a) Misafire, davraniglarinda daha dikkatli olmasi gerektiginin yazil
bildirilmesidir.

b) Misafire, davranislarinda kusurlu bulundugunun yazil bildirilmesidir.

C) Ziyaretgilerini, bu amacla ayrilmis yer disinda kabul etmek,

d) Bagkalarini rahatsiz edecek bigimde giiriiltii yapmak,

e) Konukevindeki esya ve malzemelerin yerini izinsiz degistirmek ve

odanin standart seklini bozmak,

f) Oda disinda pijama, gecelik, sort vb. kiyafetlerle dolasmay1 aligkanlik
haline getirmek,

g) Ortak kullanim alanlarina Miidiirliikk¢e yasaklanmis esyalar1 koymak,

h) Ortak kullanim alanlarinda ve odalardaki demirbas esyalarin temizligine
ve kullanimina 6zen gostermemek veya hasar vermek (uyulmadigi takdirde o alani
kullanan tiim misafirler i¢in bu fikra hiikmii uygulanir ve hasar ayrica odetilir).

i) Odalarda veya ortak kullanim alanlarinda hayvan bulundurmak,

) Idareden izinsiz bir sekilde odalarda mevcut demirbas listesinde olmayan
esyalar bulundurmak,

k) Bina girislerinde gilivenlik gorevlilerinin yonlendirmelerine uyarildigi
halde riayet etmemek,

1) Atik malzeme ve c¢opleri gelisigiizel yerlere atmak,

m)  Yukarida sayilan fiil ve hallere benzer davraniglarda bulunmak.

n) Konukevi ara¢ ve gereglerini veya hizmetlilerini 6zel islerinde
kullanmak,

0) Baskasina ait esyay1 izinsiz kullanmak,

P) Konukevi ve miistemilatinda iskambil kagitlari, okey takimi, vb. oyun
ara¢ ve gereglerini, oynamak ve oynatmak,

qQ) Demirbasg esyalar1 amaci disinda kullanmak,

r) Kendisine sunulan internet hizmetini, kumar, pornografik siteler, yasa

dis1 faaliyetler gibi amaglar i¢in kullanmak; Universitenin internet aginda zarara neden
olmak; Sivas Cumbhuriyet Universitesi Ag Kullamim Politikas1 kurallarma aykiri
davraniglar sergilemek,

s) Kesin kayit sirasinda verilen cep telefonu numarasi, e-posta adresi, veli
iletisim bilgileri gibi bilgileri ve bu bilgilerdeki degisiklikleri en ge¢ yedi (7) giin
icerisinde Miidiirliige beyan etmemek,

KONUKEVINDEN CIKARMA
Madde 15 — (1) Konukevinden ¢ikarma verilmesini gerektiren fiil ve haller sunlardir;
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a) Konukevi ve miistemilat: i¢inde ¢irkin sozler sdylemek, kiifiir, hakaret, tehdit, taciz
ve kiiclik diistiriicti eylemlerde bulunmalk,

b) Devlet yonetimine veya yoneticilerinin herhangi birisine kars1 veya yonetimin bir
kararin1 protesto amaciyla her g¢esit gosteri diizenlemek, kiskirtmak, bu gosteriye katilmak,
konukevleri i¢inde siyasi veya ideolojik amacli toplant1 ya da toren diizenlemek, nutuk atmak,

c¢) Konukevine veya baskasina ait esya ya da malzemeleri oldugu yerden baska bir yere
tasimak ve Konukevi disina ¢ikarmak,

d) Konukevi ¢alisanlarina kars1 hakaret etmek, sovmek vb. davranislarda bulunmak,

e) Konukevi gorevlilerinin gorevlerini yapmasini giiclestirmek,

f) Konukevinin saglik, diizen, huzur ve disiplininin saglanmasi i¢in yonetimce ilan
edilen veya duyurulan kararlara uymamak, duyurulara zarar vermek,

g) Konukevinde kalmayan bir sahsin idareden izinsiz bir sekilde binaya girisini
saglamak, kurumun imkénlarindan yararlandirmak ve odada barindirmak,

h) Konukevlerinde hirsizlik yapmak,

1) Bina i¢inde veya disinda toplumun ahlak ve adap anlayisina aykir1 hal ve tavir iginde
olmak;

J) Ne sebeple olursa olsun, misafiri tehdit etmek, konukevinde gorevli personelin
gorevini yapmasina engel olmak, fiili saldirida bulunmak,

k) Uzerinde ya da kendi kullanimina birakilmus yerlerde her tiirlii atesli, patlayici, kesici,
delici, bogucu, yanici, asindirici, yaralayici, darp edici, zehirleyici vb. her tiirlii saldir1 ve
savunma arag gereci ile insan sagligina zararl her tiirlii madde ve malzeme bulundurmak,

1) Konukevi i¢ginde ve ¢evresinde alkollii igecekler ile kullanimi1 yasaklanmis keyif verici
maddeler bulundurmak, satmak, tiiketmek, ya da alkollii olarak gelmek, baskasinin bu fiilleri
yapmasina aracilik etmek,

m) Konukevlerinin bina ve tesislerinin bir boliimiinii veya tiimiinii isgal etmek, bu bina
ve tesislerden bir kismini veya tiimiinii dernek, kuliip veya benzeri calismalar i¢in izinsiz
kullanmak,

n) Bina icinde ya da digsinda konukevi gorevlilerine karsi gelmek, hakaret etmek,
miiessir fiillde bulunmak ya da silah kullanmak,

o) Milli birlik ve bitiinliik duygularini zedeleyici ya da bozucu amagla
Konukevlerine yasa dis1 bayrak asmak, sembol kullanmak, marslar sdylemek, ideolojik resim
tasimak ya da benzer ugraglarda bulunmak,

p) Her ne sekilde olursa olsun yasa dis1 orgiitlere yarar saglayici faaliyette bulunmak,
onlarin faaliyetlerine katilmak ya da faaliyette bulunanlara yardimci olmak,

r) Kaldig1 bina ya da eklentileri i¢cine veya disina her tiirlii zarar vermek (zarar ayrica
odetilir),

s) Konukevi yonetimine, konaklama sartlarini etkileyici ger¢ek dis1 ya da eksik bilgi
vermek veya yerlesme i¢in gerekli sartlardan birini kaybetmek,

Yukarida sayilan fiil ve hallere benzer davraniglarda bulunmak.

KONUKEVLERININ OLAGANUSTU HALLERDE KAPATILMASI

Madde 16 - (1) Asagida belirtilen hallerde konukevleri gegici bir siire i¢in kapatilabilir.

a) Konukevlerinde yasa, tlizilk ve yonergelere aykiri amaglarla ya da yonetimin izni
olmayan faaliyetler nedeniyle huzur ve giivenligi sarsict ya da yok edici olaylarin ¢ikmasi,
yonetimin ¢aligsma ya da misafirlerin giiven i¢inde konaklama imkaninin ortadan kalkmasi,

b) Salgin hastalik veya dogal afet sonucu insan sagligini ve giivenli konaklama sartlarin
tehdit eden unsurlarin ortaya ¢ikmasi.

(2) Gerekli goriilmesi halinde Konukevleri, Rektorliigiin talebi dogrultusunda gegici
veya kalic1 olarak kapatilabilir.
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(3) Kapatma karar1 vermeye Universite Yénetim Kurulu yetkilidir. Gecikmesinde
sakinca goriilen hallerde Rektor de kapatma karar1 verebilir. Ancak bu halde Rektor kapatma
kararm iki hafta i¢inde Universite Y&netim Kurulu'nun onayina sunar.

(4) Konukevlerinin kapatilmas1 halinde, konukevlerinden yararlananlar, en ge¢ on giin
icerisinde bosaltma kararina uyarlar. Bosaltma kararina uyulmamasi halinde, giivenlik
kuvvetlerince konukevleri bosaltilir.

CESITLI HUKUMLER

Madde 17 - (1) Misafir, odasindaki demirbas esya ve malzemeyi imza karsiliginda bir
tutanakla teslim alir ve oda demirbaslarinin her tiirlii zarar ve kaybindan sorumludur. Herhangi
bir zarar s6z konusu oldugunda misafir zarar1 tazmin eder. Zarar tazmin edilmedigi takdirde
misafirin konukevinden kaydi silinir ve yasal takibe gegcilir.

(2) Miidiirliigi bilgilendirmeksizin kesin ayrilmalarda misafire zimmetli demirbas esya
veya malzemelerin kayb1 ya da hasar tespit edildiginde dncelikle varsa depozitodan karsilanir,
bakiye kisim i¢in yasal takibe gecilir.

(3) Ortak kullanim alanlarindaki demirbas esya ve malzemenin hasar gérmesi halinde,
sorumlu ya da sorumlular tespit edilemezse hasar bedeli ilgili birimde barian tiim misafirlerden
tahsil edilir.

(4) Midiirlikce yasaklanmis olan her tiirlii esya ve maddeler tespit edildiginde
toplanarak imha edilir. Ayrica, misafirin ayrilma tarihinden itibaren Miidiirliik tarafindan
emanet kabul edilmez. Birakilan esya veya malzemeler ayn1 sekilde imha edilir.

(5) Misafirlerin tiim esya ve parasinin sorumlulugu kendisine aittir, herhangi bir
durumda Konukevi yoneticileri sorumlu tutulamaz.

Madde 18 - (1) Bu ydnergede diizenlenmemis konularda Universite senatosu tarafindan
almacak kararlar dogrultusunda hareket edilir.

Madde 19 - (1) Misafirler kendilerine imza karsil1g1 verilen bu yonerge ile konukevleri
kurallarina uymay1 kabul ve taahhiit etmis sayilirlar.

YURURLUK VE YURUTME

Madde 20 - (1) Bu yénerge, Sivas Cumhuriyet Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihte ytrtirliige girer.

(2) Bu yonerge hiikiimlerini Rektor yiirtitiir.
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