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Hizmetin
. Ortalama
Sira No Hizmetin Adi Basvuruda Istenen Belgeler ve Siiregleri |Tamamlanma
Siiresi
(En Geg)
1- Fatura
2- Malzeme istek Fisi
Ayniyat (Tasinir Kayit ve 3- Zimmet Fisi .
1 - , _ 5gun
: Kontrol Islemleri ) 4- Teklif Verme
1- istek Belgesi (KBS sisteminden)
Ayniyat (Tasinir Kayit ve 2- Teklif Verme 2 qiin
2. Kontrol islemleri ) 3- Fatura 9
4- Malzeme Istek Fisi
Ayni Tasinir Kayit v . . .
3 yniyat .( o , ayit ve 1-KBS sisteminden 2 gun
: Kontrol Islemleri )
Ayniyat (Tasinir Kayit ve . . ,
4 yniy -( ¥ , y 1-KBS Sisteminden 15 gln
: Kontrol Islemleri )
Ayniyat (Tasinir Kayit ve 1-Bagkanhgimizca birimlerden 30 qiin
S. Kontrol islemleri ) gorevilendirilen komisyonlarca yapilmasi 9
intiyacin ortaya ¢cikmasi ile ihtiyag sahibi
- o birimce yazilir. Talep yazisini yazan ihtiyag
6 Blrlm!erln ihtlyag talep yazisi ve sahibi birimi tarafindan hazirlanir. Satinalma 1 hafta
- Teknik Sartnameler C .
birimine iletilir ve uygun olan alim sekli ile
alim yapilir.
;‘I’ralr:fa” Temin lle yapilan |,k sahibi birim, ihtiyag duydugu
. (4734 Sayili Kamu Ihale rr?a_lzemelerlnln I|st§3|n|, teknik sar.tnamesml 2 hafta
. . i birlikte sunar. Teknik Sartnameler Internet
Kanunun 22. maddesine goére | . . .
ilani ile en az bir hafta yayinlanir.
yapilan alimlardir.)
istek sahibi gelen teklifleri acar ve
8. Tekliflerin degerlendirilmesi degerlendirir. Ekonomik agidan en uygun 2 saat

olan teklifden alim yapilir.




Onay Belgesi

Onay belgesi alindiktan sonra piyasa fiyat
arastirmasi yapilir.

1 gln

10.

Piyasa fiyat arastirma

Piyasa fiyat arastirma i¢in gérevlendirilen
kisi/kigiler en az g teklif olmak tzere
ekonomik agidan en avantajl olan firmadan
alim yapilir. Malin alimi i¢in firmaya kati
siparis c¢ekilir.

2 gln

11.

Odeme emri belgesi

Mal teslim edilerek teslim tutanagi ve fatura
birlikte ilgili personele verilir. 6deme ile ilgili
diger evraklarin hazirlanarak Strateji

Geligtirme Daire Bagkanligina gonderilmesi

15 dk.

12.

Avans acglimasi

Kredi talebi, onay belgesi ve muhasebe islem
fisi

1 gln

13.

ilan Odemeleri

ilanla ilgili gazete, Fatura.

2 gln

14.

Elektrik, su ve dogal gaz
faturalari

Odeme emri belgesi, fatura

15 dk.

15.

Hizmet ve Mal alim ihalesi

Talep Yazisi ve Teknik Sartname, Yaklagik
Maliyet cetveli ((internet ilani , Sanayi Odasi ,
Ticaret Odasi ve ilgili firmalardan teklif
alarak), ihale Onay belgesi, EKAP (izerinden
ihale dokiimani hazirlanarak ( ihtiyag raporu,
Teknik sartname, idari sarthame, sdzlesme
tasarisi ve ihalede kullanilacak diger
standart formlar) ihale kayit numarasi alinir.
ihale komisyonunun olusturulmasi ve teblig
edilmesi. ihale ilaninin yayinlanmasindan
itibaren ihale dékiimaninin satilimasi. ihale
komisyon kararinin hazirlanmasi ve
onaylanmasi(Ekap'dan yasakli teyit belgesi
alinmasi), Kesinlesen ihale kararinin
hazirlanmasi ve isteklilere bildirilmesi, ihale
igslem dosyasinin on kontrole
gonderilmesi,sdzlesmeye davet (ekap'dan
yasakli 2.teyit belgesialinmasi), mal teslimi
yapilarak teslim tutanaginin
dizenlenmesi.Mua.kab. kom.tutanaginin
dizenlenmesi, tif belgesinin hazirlamasi ve
o6deme ile ilgili tim evraklarin hazirlanarak
6deme emri belgesinin Strateji Gelistirme

2 ay




Daire Bagkanligina gonderilmesi.

Odeme Emri Belgesi,ihale Onay Belgesi,
Fatura, Yaklagik Maliyet Cetveli ya da Piyasa

16. |Satin Aima Fiyat Arastirmasi Tutanagi, Tasinir islem Fisi, 4 gin
Muayene Kabul Komisyon Belgesi veya Sarf
Malzeme Tutanagi
17 |Telefon Faturalar Aylik gele.r? telefon.faturélarl, odem_e emri 2 Giin
- belgesi (birimlere gore diizenlenleniyor.)
Soézlesme 6rnedi, Kati Teminat Mektubu,
18. |Kati Teminat Mektubu Bankanin Teyit Yazisi, Ust Yazi ile strateji 1 gin
gelistirme daire baskanligina génderiliyor
19. | Gegici Teminat Mektubu Gegcici teminat mektuplarinin iadesi 15 dk.
20. |Avans Artigi MiF(Muhasebe islem Fisi) 4 Saat
Atama Onayi, Maas Nakil Evraki, ise
. : baslama yazisi, SGK ise girig bildirgesi, .
M d . . . 5
21. aas odemesl Aile durum bildirgesi, Banka hesabini gun
gOsterir yazi
Sosyal Guvenlik ,
22. i 5 gln
Kapsaminda Yapilan Igler
. . . Bagvuru Formu veya dilekgesi, Nifus
Kismi zamanl 6grenci . e . . ,
23. calistiriimas Cuzdani fotokopisi, Ogrenci Belgesi, 2 30 gln
adet fotograf, banka hesap numarasi
) QQMHUR_iYET UNIVERSITESI
Ogrenci OGRENCI TOPLULUKLARI//
Topluluklari/Kulupleri KULUPLERI YONERGESI
24 Kurulmasi http://sks.cumhuriyet.edu.tr/yonerge.pdf 1Ay

(Kalttr Sube Madurlugu
Denetiminde)

-Topluluk/Kultp Kurulus Dilekgesi,
-Tuzlk,
- Ogrenci Bagkan Dilekgesi,



http://sks.cumhuriyet.edu.tr/yonerge.pdf

- Akademik Danisman Dilekgesi,

- Yénetim Kurulu Uye Listesi (Form)

- Yénetim Kurulu Uye iletisim Bilgileri
(Form)

- Etkinlik Alani,

- Yoénetim Kurulu Uyelerinin Ogrenci
Belgeleri,

- Yoénetim Kurulu Uyelerinin Transkript
Belgeleri,

- Fak/YO/MYO Denetiminde ise
Akademik Birim Yonetim Kurul Karari,
- SKS Denetiminde ise Komisyon Karari,

25. Etkinlik Duzenleme - Etkinlik Tekilifi, 6 Ay
- S6zlesme,
26. Basim igleri -Malzeme istek Formu 1Ay
-Egitmen Ogrenci ise; Ogrenci Belgesi,
Transkript,
27. Hobi Gelistirme Kurslari Sertifika, 1Ay
-Egitmen Profesyonel ise; Lisans
Diplomasi veya Sertifika
. o i Katilim Bagvuru Formlari ,
og. |Universite Igi Turnuvalar Agrenci — Personel Belgesi 10 gun
Saglik Raporu
Kafile isim Listesi
Universiteler Arasi Ogrenci Belgesi 10 i
29. | Turnuvalar Saglik Raporu gun
Sporcu Lisansi
Rektorlik Gorevlendirme Onayi
30. |Sagdlik Hizmeti Ogrenci veya personel TC Kimlik No




Ogrenci belgesi
Saglik raporu

Nufus cuzdani fotokopisi

Barinma Hizmeti Adii sicil kayd
31. Adrese dayall nifus kayit bilgi formu
4 adet fotograf
Ucret dekontu
5 saat
) onhazirlik
32 |Beslenme Hizmeti Ogrenci veya personel kimlik karti
2 saat
servis
1-Engel Bildirir Rapor
L S 2-Ogrenci Belgesi
33. |Engelli Ogrenci Birimi 3-Niifus Clizdan Fotokopisi 8 ay
4-1 Adet Fotograf
5-Ozgecmis
34. Bilgi ve belge istemi Dilekce veya bagvuru formlari
35 |Personel Yillik izinleri izin talebi ve sonrasinda izin formunun 1 glin

imzalanmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci muiracaat yerine bagvurunuz.

llk Miiracaat Saglk Kultir ve Spor Daire Ikinci Miiracaat y . . o

veri Baskanlii Yeri Saglik Kiltir ve Spor Daire Bagkanligi

isim Galip SONMEZ isim Gulderen BOSTANCI

Unvan Sef Unvan Daire Baskani

Adres Saglik Klfltur ve Spor Daire Adres Saglik Kiltir ve Spor Daire Baskanligi
Baskanligi

Tel 0346 219 10 10 - 1442 Tel 0346 219 10 10 - 1442

Faks 0346 219 11 32 Faks 0346 219 11 32

e-posta galipsonmez@cumhuriyet.edu.tr e-posta gbostanci@cumhuriyet.edu.tr




