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. 1- Atama Basvuru Formu Memur
2 Personel 2- OSYM Baskaniigindan alinan KPSS yerlestime belgesi Personel Sef
S |KPSS Agiktan Atama KPSS Agiktan Atama 657 Sayili Deviet Memuriari dari Personel Daire - - 3- Onayli Diploma Omegi Daire Sube Midiri 20 GUN Sunulmuyor
5 Kanununun ilgili maddeleri Baskanligi 4-5 Adet Fotograf Baskanligi Daire Bagkani
el 5- Mal Bildirim Formu Genel Sekreter Yrd.
- Mal Bildirim Formu (Akademik-ldari)
o | Akadermik ve Idari Persone! 2- Personel Nakil Bildirimi  (Akademik-Idari)
T koo ersonl | Akademik ve Idari Personel kadrolarina. 2547 Sayli Kanun ile Akademik ve Idari | Persone! 3-Nifus Ciizdani fotokopisi ) Personel
G oy |asiktan veya naklen atanan Kisierinise (657 Sayil Deviet Memurlar orsoncl Daire - - - |4- Askerlik Durum Belgesi ) Daire - - 5 DAKIKA Sunulmuyor
5 oacictimae e baslatiimast Kanununun ilgil maddeleri Baskanligi 5- Fotograf ( 5 Adet ) (Akademik-Idari) Baskanligi
d 6- Saglik Kurulu Raporu (Agiktan Atama) (Akademik)
7- Adii Sicil Kavdi (Actktan Atama) i
- Memur
2
= § N 2547 Sayih Kanun 26 md. Akademik Personel 1- Jiiri raporari. Personel Sef 10
S [Profesér kadrosuna atama | Profesdr kadrosuna atama Ogretim Uyeligine Yikseltme fml Daire - - - e Y netim Kurul Karart ve Rekiér Oluru Daire Sube Midiri - DAKIKA Sunulmuyor
5 Yonetmeligi Baskanlgi Baskanligi Daire Baskani
hd Genel Sekreter Yrd
- Memur
2 2547 Sayili Kanun 25 md. Akademik Personel 1- Jiri raportar Personel Sef 0
S [Dogent kadrosuna atama | Dogent kadrosuna atama Ogretim Uyeligine Yikseltme i Daire - - - |2- Universite Yénetim Kurulu Karar ve Rektér Oluru Daire Sube Midiri - DAKIKA Sunulmuyor
5 Yénetmeligi Baskanhgi 3- Dogentlik Belgesi Baskanligi Daire Bagkani
3
Genel Sekreter Yrd
1- Maracaat dilekgesi
2 2547 Sayil Kanun 23 md Personel 2- Yabanci dil sinav sonug tutanagi Personel Mém”'
% [Yardime: Dogent kadrosuna 47 Sayih Ranun 22 md. Akademik 3- Dosyalann jiiilere génderilmesi gelen rapor ve ilgili yonetim kurulu karari sonucu atama islemleri ; i 10
g | Yardimer Dogent kadrosuna atama Ogretim Uyeligine Yikseltme i Daire - - S i St ek Daire Sube Midiri - DAKIKA Sunulmuyor
5 Yénetmeligi Baskanligi Baskanligi Daire Baskani
> 5- Doktora Belgesi Genel Sekreter Yrd.
6- Fakilte YKK -
Personele ait Universitemizde ve
2 Universitemiz disinda gegen hizmetlerin personel personel sof
5 [Hizmet Belgesi tarih sirasina gore tayin, terfi, nakil ve |57 Sayili Deviet Memurlan | Akademik ve Idari ; ; i !
] ; . Daire - - - |1-Baswuru Daire Sube Mdiri - 5 DAKIKA Sunulmuyor
R |Talepleri kadro durumlarini ayr ayr gosterir Kanunu Personel - - !
5 ' Baskanligi Baskanligi Daire Bagkani
3 sekilde onaylr hizmet
belaesi dii i
g Personel 1-Bagvuru Formu Personel Mot
N grei i -
& [Yabanoi Uyruklu Ogreitm |y o) yrukiu Ogreitm Elemant Alimi | 2547 Sayilh Kanun 34 Md. Akademik Daire - - . |% YOKsitesinde belirlenen belgeler Daire Sube Midiri - 151 Gina Sunulmuyor
2 |Elemani Alimi Personel | et 3- ligili Komisyon Karar: Bagkani Daie Baskan
5 g oms
3 4-ligil Yénetim Kurulu Karariari ol e
o - P R . o Memur
> .
g [Avademik ve lgaiPersoneln |\ i vo ari Personein Dogum o personel 1- Kisinin dogum énes yasal izninin galisti3i siires (en fazla & hafta) kadarini dogum sonrasina aktarmak istediginibeliten | oo oot
% [Dogum Oncesi Izninin ottt 657 Sayili Deviet Memurlan | Akademik ve idari | 0> . . _ |diekgesi. ol Sube Midir . 10 Sunuimuyor
£ |Dogum Sonrasina Atarmifle | S0Ces I e gl talobi | <@nUnUnUn g maddeleri Personel | oA 2- Gérevii oldugu Birim tarfindan ganderilen resmi yaz! Backam: e Bk DAKIKA ¥
2 |ilgil talebi 3 9 skaniig! 3- Gebeliginin 32. haftasinda alinan 37. haftasina kadar calisabilecegine dair doktor raporu skaniig! Genel Sekr;er Ve
g Personel Personel Memur
5 [Akademik ve Idari Personelin | Akademik v Idari Personelin Izin 657 Sayili Deviet Memuriar | Akademik ve Idari . . g " . " Sube Midiiri .
g [ ° ! ? Daire 1-Universitemizin tim birimlerinde gérev yapan akademik ve idari personele izin formunun diizenlenmesi Daire ! 2GUN Sunulmuyor
S |izin Talepleri Talepleri Kanununun ilgili maddeleri Personel . . Daire Bagkani
5 Baskanhgi Baskaniigi
> .
2 )
5 . Gesitli nedenlerle Universitemizden 657 Sayili Devlet Memurtari Akademik ve Idari | Persone! 1- Personel Kimlik Kartinin teslimi Personel
S |ilisik Kesme islemleri ayrilacak personelin zimmetlerini devir Daire - - - e Daire - - 1GUN Sunulmuyor
Q Kanunu Personel . 2- llisik kesme belgesinin doldurularak tesfimi .
5 Ve personel kimlik kartini iade etmesi Baskanhgi Baskaniigi
 _|Dider Universite Kadrosunda | Diger Universite Kadrosunda olan Ars. Memur
3 [olan Ars. Goreviilerinin 2547 | Géreviilerinin 2547 Sayil Kanun 35 Akademik Personel 1~ Viiksekgretim Kurulu . uyqun olduguny beliten yaz: Personel Sef 15
S |Sayil Kanun 35. maddesi | maddesi uyarinca Universitemize 2547 Sayili Kanun 35. maddesi ersonel Daire - - | Maso Nk Bes vg 9 ¥ Daire Sube Miidiirii - DAKIKA Sunulmuyor
5 |uyannca U igin atama Baskanligi s 9 Bakanligi Daire Bagkani
hid icin atama Genel Sekreter Yrd.
Universitemiz Kadrosunda ; ﬁfg;’ss"el Yonetim Kurulu Karan
olan Ars. Gérevilerinin 2547 | Universitemiz K olan Ars - e Memur
2 nivers 3- UDS-KPDS Belgesi
¥ [Sayili Kanun 35. maddesi | Géreviilerinin 2547 Sayili Kanun 35 Akademik Personel o S B Personel Sef 15
S |uyannca Baska bir maddesi uyarinca Baska bir 2547 Sayil Kanun 35. maddesi fi Daire - - S e Daire Sube Midiri - DAKIKA Sunulmuyor
5 |universi Universitede go jrilebilmesi igin Baskanligi nskript Baskanligi Daire Bagkani
g | 6- Fakiilte YKK
gorevlendirilebiimesi igin yapilacak Islemier - Otpenci begestya da Kabul Belgesi Genel Sekreter Yrd,
yapilacak I$Iemler 8- Basvurii Formu
- Memur
3 |Naklen, Istfa vb. Nedenlerle ~[Nakien, Istfa vb. Nedenlerle Ayrilan — [coi oo e ldar | PETsONel 1- Naklen Ayrilacak Personelin atandigi Kurumdan gelen atama ve dosya isteme yazs1 Personel Sef
8 |Ayrian Personelin Ozliik | Personelin Ok Dosyasinin atandigi [ >7 52" b Daire - - - |2- Maas Nakil Bildirimi Daire Sube Midiiri . 5GUN Sunulmuyor
5 [Dosyasini Go I istyazi ile gd Baskaniigi 3-Istfa vb. Nedenlerle Ayrian Personlin yeni atandigi Kurumdan gelen atama ve dosya isteme yazisi Baskanligi Daire Bagkani
il Genel Sekreter Yrd
. . - - - - Memur
g |Ourotm Eleman karolanina |l kadrolarina nakien ] personel 1- Kisinin bagh bulundugu yiksekbgretim kurumundan gelen mecburi hizmet yiikimiiiigiintn bulundugu ve devrinin uygun | oo oot
% [naklen atanacakiarin mecburi 2 " Akademik ; gérildiigini belitten yaz: ; .
g | C atanacaklarin mecburi hizmet devrinin | 2547 Sayili Kanun Daire - - - Daire Sube Midiiri . 1 SAAT Sunulmuyor
S |nizmet devrinin yapimastigin (2220 8oo KT CEe o e Personel | oo 2- Bos Kadro Aktarma Talep Formu Backanna Baite Baskam
@ |YOKe yazi yazimasi yap < yazly skanlg 3- Mecburi Hizmet Yiikiimliileri icin Nakil Talep Formu (FORM- A,B) SKENIOL | el Sentvrd
1416 Sayih Ecnebi Memieketlere Ganderilecek Talebe Hakkinda Kanuna gére grenim gérillmiis ise;
1- Milli Egitim Bakanhg Yiiksekogreti dil, yiikseklisans ve doktora egitim siirelerinin
- Personelin yurtdisinda gegen baslangrg ve bi i Memur Sosyal
2 |Vurdisinda Gegen Lisansilst Ogrenim sirelerinin 5434 Sayih Kanun - Akademik ve [dari | Persone! Kendi imkanlari ile grenim gériilmiis ise; Personel Sef ek
S |Lisansiisti Ogrenim borglanimak amaciyla Sosyal Giivenik | o420 52 Ea0un orsone! Daire - - - |1-Ggrenim gériilen iniversiteden alinacak li ii 5grenim ve bitis tarihlerini giin, ay ve yil|  Daire Sube Midiri Kuremt 2GUN Sunulmuyor
5 i Kurumu gina Bildirimek izere y Baskanlgi olarak gésterir belgenin asl Baskanlgi Daire Bagkani BagkaniG
yazisinin diizenlenmesi 2-Ogrenim gériilen iiniversiteden alinacak ii 5grenim Ve bitis tarihlerini giin, ay ve yil Genel Sekreter Yrd. 9
olarak gosterir belgenin onayh Tiirkge terciimesi
3-Oniversi Kurul g alinacak Ogrenim diplomasinin Tiirkiye'de denl gésterir belge
- 3201 Sayih Yurt Memur
o>
2 |vurtdisinda Gegen Personelin V“:n‘ifc‘:‘“’: gzzeglz’éev‘:;‘l?;" Disinda Bulunan Tiirk Akademik ve Idari | Persone! 1- Personelin borglanma talep dilekgesi Personel Sef Gs‘fvsey:llik
S [Hizmet Sirelerinin e Bt g"y‘a Siiimek taore. | Vatandastariin Yurt ersoncl Daire - - - |- Yurtdisinda caligilan sireleri gésterir resmi makamlardan alinmis. hizmet belgesinin asli Daire Sube Midiri Rurem 2GUN Sunulmuyor
5 [Borglanimasi S ; Disinda Gegen Stirelerinin Baskanlgi 3- Personelin biriminden gelen resmi yazi. Baskanligi Daire Baskani
> yazisinin diizenlenmesi - Baskanlg!
Sosval Genel Sekreter Yrd.




. Personelin Muvazzaf askerlikte Memur Sosyal
N er olarak gegen stireleri ile yedek subay " N Personel Personel Sef N o
N . .
17 S |Askerlik Borglanmasi okulunda gegen stirelerinin borglaniimak 5434 Sayili Kanun Akademik ve ldari Daire 1- Dilekge Daire Sube Miduri Glvenlik 2GUN 20 Sunulmuyor
5510 Sayili K P ] 2- Terhis bel K
g " yili Kanun ersonel erhis belgesi ! urumu
> amaclyla Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligi Baskanligi Daire Bagkani Baskanligi
bl Bildirilmek iizere vazisinin Genel Sekreter Yrd. ranhg
- . lemur
2 | ) Personelin icretsiz izinli olarak gegen
2 ) )
§  |Uoretsiz lzinf Olarak i Sosyal Giivenlik Kurumu 5434 Sayili Kanun - Akademik ve Idari | ©erone! 1. Personelin borglanma talep dilekgesi ( Istekleriile emekiiye aynlacak olanlarin bu paralari istek tarihlerinden en az 6 ay énce | Fersone! Sef
18 S |Gegen Sirelerin aire aire Sube Miduri - 3 GUN 15 Sunulmuyor
g Baskanligina Bildiriimek (izere yazisinin 5510 Sayili Kanun Personel demeleri gerekmektedr.) !
o  |Borglaniimasi - " Baskanligl Baskanligi Daire Bagkani
3 diizenlenmesi.
Genel Sekreter Yrd.
" i " Memur
>
= nggesm:f g}gj'::;z:lelm Akademik ve Idari Personelin 2547 S.K. Akademik Personel Personel Sef 15
193 2 " 13/b-4 maddesi uyarinca géreviendime  [2547 S.K. 13/b-4 maddesi Daire Iigii Birimlerin Gérevlendirme Olurlar Daire Sube Midiri - > 45 Sunulmuyor
2 |uyarnca géreviendime Personel ! DAKIKA
2 yazilannin yazimasi yazilarinin yaziimasi Baskanligi Baskanlig! Daire Bagkani
Genel Sekrater Yrd.
2 Personelin, Kurumun muvafakati ile ]
K pulunduklan sinftan veys sgrenim Akademik ve idari | Persone! 1- Naklen Aynlacak Personelin atandigi Kurumdan gelen atanma yazisi Personel Sef
20 | S |Naklen Aynima Islemleri arl siian vey ! 657 Sayili Kanunun 74. maddesi Daire 2- lisik Kesme Belgesi Daire Sube Midiri Mutemet 2GUN 200 Sunulmuyor
L durumlan itibariyle girebilecekleri Personel ; K IR , )
5 ! Baskanlgi 3- ligili Birim tarafindan Personel Nakil Bildiriminin bir niishasinin naklen aynlacak personele veriimesi Baskanligi Daire Baskani
3 siniftan, bir kadroya naklen atanmas!
r Genel Sekreter Yrd.
Q@ [Emeki istifa ve mistafi 5?.32‘!5?.'3&233"2% olduguna dair Personel Personel Sef
% [sayimis olan Akademik er ud 657 Sayili Deviet Memuriar | Akademik ve Idari ¢ - I . ’ ; i
21 | g | ° kadro derecesini beliten, istifa ve Daire 1- Personelin lgili makama verilmek tizere istenen bilgileri agikga beliten dilekgesi Daire Sube Midiri - 5DAKIKA| 400 Sunulmuyor
2 |ve Idari Personelin Calisma |22 Kanunu Personel ; , ;
5 milstafi sayllmis olan personelin Baskanlgi Baskanligi Daire Bagkani
& [Belgesi Talepleri mustafl ersoneln
( calisti silreleri adsterir
°
K o ) o 657 Sayili Deviet Memuriari o Personel Personel
g
22 | & |AkademikveldariPersonelin |Akademik ve Idari Personelin Galisma |, 1 il 2914 Sayili Kanunun | Ak@demik ve ldari | = G 1- Personelin ilgili makama verilmek iizere istenen bilgileri agikga beliten dilekgesi. Daire Daire Bagkani - 2DAKIKA| 500 Sunulmuyor
S |calismaBelgesi Talepleri  |Belgesi Talepleri rean Personel - ;
5 ilgili maddeleri Baskanlgi Baskanligi
2 |Akademik ve idari Personelin ) - - Daire Bagkan! veya
2 ) .
2 [ Hucudt Pasaport Grkorma vo. | Akademik ve dari Personelin Hususi | oo 1 pacaport kanuny | Akademik ve igari| PE150ne! 1- Personelin, Esinin ve Gocuklarinin Niifus Ciizdani Fotokopisi ) i Personel | | e o S anter .
23| 3 o Pasaport Gikarma ve Temdit (Sire ° Daire 2- Personelin, Esinin ve Gocuklaninin son alti ayda gekilmis 5 X 6 (Biyometrik) ebadinda 1 adet vesikalik fotografi Daire o - 1GUN | 750 Sunulmuyor
L [Temdit (Siire uzatma) 14. Madde A Bendi Personel ; . veya vekil
5 ) uzatma) Talepleri Baskanlgi 3- Pasaport Talep Formu Baskanligi
& |Talepleri
@ |Akademik ve idari Personelin [ o el Hizmet personel 1- Yurt Disinda Gérevlendirildigine dair llgil Yénetim Kurulu Kararinin yada Rekiérlik Olurunun bir fotokopisi personel | Daire Baskani veya
& [Hizmet Pasaportu Gikarma ve Pz 5682 Sayili Pasaport Kanunu | Akademik ve Idari ¢ 2- Personelin, Esinin ve Gocuklannin Niifus Ciizdani Fotokopisi ; vekilile Genel Sekreter
2% | 3 > s Pasaportu Gikarma ve Temdit (Siire ° Daire ) ’ ; . Daire > - 1GUN 100 Sunulmuyor
L |Temdit (Sure uzatma) 14. Madde A Bendi Personel . 3- Personelin, Esinin ve Gocuklaninin son alti ayda gekilmis 5 X 6 (Biyometrik) ebadinda 1 adet vesikalik fotografi . veya vekil
5 ) uzatma) Talepleri Baskanlgi Baskanligi
& |Talepleri 4- Pasaport Talep formu
- Memur
14 renm Jurumu ! foan ! Personel N 2- Ogrenim belgesinin veya gikis belgesinin asii veya kurumca onayl émegi. N " 4
5 [Degisikiiklerin Intibak Islemieri |Islemleri iigili maddeleri Baskanligi Baskanligi Daire Baskani
hd Genel Sekreter Yrd
- jemur
2 | Akademik ve Idai Personeiin | Akademik ve idar Personeiin Askere |co; o1t Memuran | Akadermik ve ldari|PS0n! 1- Kisinin gorevl oldugu birime verdigi askere idecegini belirten dilekgesi Personel Sef
% | 3 h ! Sevk Daire 2- Gérevii oldugu Birim tarfindan askere sevk tarinini bildiren resmi yazi. Daire Sube Midiri - 3GUN 35 Sunulmuyor
2 |Askere Sevk islemleri ) Kanununun 81. maddesi Personel . ‘ - ;
5 Islemleri Baskanligi 3-Kisinin askere sevk belgesi. Baskanligi Daire Baskani
3
Genel Sekreter Yrd
o Gniversi gorev yapan Memur
2 |& acn Ve
3 |gorev yapan Ogretim Ogretim Elemanlan 2547 Sayili Kanun ] Personel e » Personel Sef
27 | 8 |Elemanian 2547 Sayili Kanun |39. maddesi uyannca(3 aydan fazia)  |2547 Sayili Kanun 39. maddesi Akademik Daire 1- Fakiite/YO/Enstiti YKK Daire Sube Midiri - 10 55 Sunulmuyor
L 2 des Personel - 2- UniversiteninYénetim Kurulu Karar: . ! DAKIKA
5 [39. maddesi uyannca(3 Baska bir Universitede Baskanligi Baskanligi Daire Baskani
© _|avdan fazla) Baska bir viendirilebil in vanilacak Genel Sekreter Yrd
- isteyen, goreve girislerinde, Ozirlilere 1- Kisinin gérevii oldugu birim tarafindan génderilen resmi yaz. Memur Sosyal
3 |istege Bagh ve Verilecek Saglik Kurulu Raporiar 5434 Sayih Kanunun 39, Akademik ve Idari | Pesone! 2- Personelin Emekiiik Talep Dilekcesi (Acik ev adresi, telefon numaras! yazil olacak.) Personel Sef ek
28 | 8 |Malulen Emekiiik Hakkinda Yénetmelige uygun olarak | >13% 581 Famuaut 3 b Daire 3- Son ig ayda ekilmis, 4,5x6 ebadinda 4 adet vesikalik fotograf Daire Sube Midiri A 30 GUN 25 Sunulmuyor
5 |islemleri alinmis ve raporda sakatlk orani en az - Baskanligi 4- Tam Tesekkillli Hastanelerden alinmis Oziir oranini belirten Saglik Kurulu Raporu (Ozirliler igin) Baskanligi Daire Baskani Boskani:
& 9% 40 olanlardan fill hizmeti 15 yil 5-Niifus Clizdan: Sureti (1 adet) Genel Sekreter Yrd, skantg
Vas haddinden emekiiye ayrilacak ve 5434 Sayili Kanunun 40. PO ... Memur
2 2y 1- Kiginin gérevi oldugu birim tarafindan gnderilen resmi yaz! Sosyal
2 )
29 | & |Yas Haddinden ve Re'sen k“’“""a”"ﬁ;g:":g:eye“”' makam maddesinin :’::n”;‘ ve 3. Akademik ve Idari P%’:ﬁze‘ 2- Agik ev adresi ve telefon numaras bilgileri P‘g;‘:ze‘ sumj;; diirs Givenlik 30 GON 0 Sunulmuyor
2 |Emekiiik islemleri raiindan) IStex Personel - 3- Son iig ayda ekilmis, 4,5x6 ebadinda 4 adet vesikalik fotograf . Kurumu v
5 gbrillen lizum iizerine emekliye sevk | 2547 Sayili Kanunun 30. Baskanhgi NS o suret Baskaniigi Daire Baskani ook
il edilecek personelin Emekli Sandir maddesi Genel Sekreter Yrd. skanlg
1- Dul ve yetimlerin aylik taleplerine lliskin dilekge
- A 2- Kayith bulunduklar niifus midirliginden alinacak vukuat niifus kayit rmegi (Esin 8lamiyle dul kalan yetimlerden es ve Memur Sosyal
K Istrakgilerden fi hizmet miiddetleri 10 |jqng <o o Akademik ve idari | Pérsone! anne veya babasinin kayith oldugu ilgil nifus idaresinden alinacak olan vukuatli nifus kayit 8rekleri) Personel Sef G
30 | S |Olim Halinde Emekiiik yil ve daha fazia olanlardan dlenlerin [ *' % "8 - orsone! Daire 3-Vasiler tarafindan Sulh Hukuk Mahkemesinden alinmis veraset ilami Daire Sube Mildiri Kuremt 30 GUN 2 Sunulmuyor
5 vasilerine aylik baglanmasi Baskanligi 4- Vefat Edenin Olim Belgesi Bagkanligi Daire Baskani Boskanie:
@ 5- Dul ve Yetimlere ait 1'er fotograf Genel Sekreter Yrd. skanig!
6- Ogrenci ise Ogrenci Belgesi
2 | Akademik ve idari Personelin 657 Sayili Deviet Memuriari Personel 1- Kisinin gorevli oldugu birime verdigi askerlik hizmetini bitirdigini ve ise baslamak istedigini belirten dilekgesi Personel Mg:iw
5 Akademik ve Idari Personelin Askerlik  |Kanununun 83. veya 84 Akademik ve Idari 9inin gorev CIdugy Y oini vS 156 bag 9 & .
31 | & |Askerlik Hizmeti T ve car Personeln . Daire 2- Gérevii oldugu birim tarafindan ise baslama tarinini bildiren resmi yaz!. Daire Sube Midiri - 2GUN 35 Sunulmuyor
<4 ke t Hizmeti Islemi 14 Sayill Kanunun Personel . - ;
% [Degerlendirme islemi Baskanhgi 3-Kisinin terhis belgesi. Baskaniigi Daire Baskani
] 7. ve 8. maddeleri
Genel Sekreter Yrd.
- 1- Personelin Hizmet Birlestirme Talebini Belirten Dilekgesi Memur
K I ) o 2914 Sayili Kanunun 7. ve 8 o Personel 2- Gérevi oldugu birimden gelen resmi yaz!. Personel Sef
X
3 | & |Akademikve dariPersonelin |Akademik ve Idari Personelin Hizmet | o010 e 657 Sayil Deviet | Ak@demik veldari | =g o 3- SSK., Bag-Kur ve Emekii Sandigina tabi olarak alistigi Kurum ile yapilacak yazismalar sonucunda o kurumiardan gelecek |  Daire Sube Midira - 3GUN 125 Sunulmuyor
L [Hizmet Birlestirme islemleri |Biriestime Islemleri Mot Koo Personel B P ey B e B
5 uriar Kanunu askaniigi izmet dokUmini gosterir belge. askaniigi aire Baskan!
4- Meslegi ile ilgii galismasi varsa igili is yerinden alinan kageli mihirld yaz: Genel Sekreter Yrd,
2 |Akademik ve idari personelin Memur
N et Akademik ve idari personelin disiplin {657 Sayil Deviet Memurlan [, L L Personel 1- Sorusturmacidan gelen cezasi bulunup g ryazi ve Personel Sef
3z | g |OSPInsoustumas: sorusturmas! islemlerinin takibi ve lgiliye | Kanunu ile 2914 Sayili Kanunun Daire 2. Devlet Personel ginin ve yOKSIS in internet sitesindeki ilgili meniiden veri girisinin yapilmasi ve 6zlik |  Daire Sube Midura - 1GUN 15 Sunuimuyor
L |islemlerinin takibi ve iigiiye s ran Personel - ; !
5 " tebiigi ilgili maddeleri Baskanligi dosyasina islenmesi Baskanligi Daire Baskani
& |tebligi Genel Sekreter Yrd.
> Kamu Kurum ve Kuruluslaninda 1- Gérevde yiikselme le unvan degisikiigi yapilacak kadrolarin tespiti ile flanin hazirlanmas Memur
F [idari personele gérevde dari personele gérevde yiiksaime ve | G0revde Yiikseime ve Unvan Personel 2- Universitemiz birimlerine ilanin i alinmasi Personel Sef
34 | 8 |yikselme ve unvan degisikligi personele g Y Degisikligi Esaslarina Dair Genel |  Idari Personel Daire 3- Sinav komisyonunun olusturulmasi Daire Sube Mildiirii - 2AY 30 Sunulmuyor
g unvan degisikligi sinaviarinin yapiimas [ o ) =saslanna - - !
5 |sinaviannin yapimasi Yénetmelikte Degisiklik Baskanligi 4- Sinav sorularinin hazrtatilarak sinavin yapiimas Baskanligi Daire Baskani
° Yapilmasina lliskin Yénetmelik 5- Basarili olan personelden kadro sayisi kadarinin atamalarinin yapimasi Genel Sekreter Yrd,
a>
2 [Sosyal Giivenlik Kurumu | Agiktan ya da Naklen Atanan Personelin|5510 Sayili Kanunun Akademik ve Idari | PeTsoNe! 1- Sistemden atama slemierinin yapiimas: Personel 10
35 | 8 |otomasyon sistemindeise  |Sosyal Giivenlik Kurumuna ise girisinin |8. maddesi ersoncl Daire Pl Daire Kurum Yetkilsi - oaKika | 200 Sunuluyor
5 |Baslama Istemieri internet ortaminda yapilmast Baskanligi P g Baskanligi
@ | Universitemizin akademik. G N Basbakanlik Devlet Personel Akademik, idari, X . L L U X Memur
3 [Snversiem o akademik, idari, silrekli o ; demi. 1dar. 1 personel 1- Mart, Haziran, Eylil ve Aralik ayi sonu itibariyle akademik, idari, sézlesmeli personel ile siirekli isgi kadrolarindaki Personel Sef Deviet
% |idari, siirekii isgi ve s6zlesmeli | ; Baskaniigi ile Maliye Bakanligi sozlesmeli ; . Hazir i | kadrolarind ; '
3% | 3 ! isgi ve sézlesmeli personel 2 Daire degisikiiklerinin, kadin erkek sayilarinin, aynlan ve baslayan personel bilgilerinin E-Uygulama ile E-Biitge sistemine girislerin Daire Sube Midiri Personel 2GUN | 5000 Sunulmuyor
2 [personel kadrolarndaki ; Biitge ve Mali Kontrol Genel personel ile !
2 dedisikiiler kadrolarindaki degisiklikler Miduriagtinn yazilan stirekliisci Baskanligi yapilmasi Baskanligi Daire Bagkani Baskanligi

Genel Sekreter Yrd.




3413 sayill Kanun uyarinca

1- SHCEK Yazisi

3413 sayili Kanun uyarinca Gocuk " Memur
2 .
§ | Gocuk Esirgeme Kurumu Esirgeme Kurumu Genel Miidirliigii . Personel 2- Kisilere Sinav Teblig Yazisi Personel Sef
5 gi tarafindan 3413 sayill Kanun ile 657 sayili P N 3- Sinav Kurulunun olusturuimasi N -
37 3 tarafindan bakilan ve korunan Idari Personel Daire Daire Sube Miduri SHCEK. 2AY Sunulmuyor
= |bakilan ve korunan gocuklarin ocuklanin memur kadrolarina Devlet Memuriari Kanunu Baskanligi 4- Sinav Sorularinin hazirlanmasi ve sinavin yapiimasi Baskanligi Daire Baskan!
| memur kadrolarina ¢ memur skaniig| 5- Sinav Sonucunun adaylara bildiriimesi ve atama Islemlerini gergeklestirmek iizere evraklarin isteniimesi skaniig! S
roarina alinmasina ilikin islemler u reexiesti Genel Sekreter Yrd.
alinmasina iligkin islemler 6- Atama Islemlerinin yapiimasi ve sinav sonucunun SHGEK bildirilmesi
o |3713 sayil Terbrie Miicadele |3713 sayili Terérle Miicadele Kanunu Memur
5 |Kanunu uyarinca sehitveya |uyarinca sehit veya calisamayacak 3713, 4131 sayili Kanunlar ile Personel 1- Universitemiz personel ihtiyaci talep yazisi Personel Sef Igigleri
38 8 |calisamayacak derecede derecede malul olan kamu gorevlileriile (657 sayili Devlet Memurlari Idari Personel Daire 2- Igisleri Bakanliginin yazisi Daire Sube Miduri Bakanhgi 20 GUN Sunulmuyor
& |malul olan kamu goreviiteri il |er-erbas, gegici ve goniilli kéy Kanunu Bagkanlig! 3- Agiktan Atananlar igin istenilen belgeler Bagkanlig! Daire Bagkani
er-erbas. gecici ve a6niillii es. cocuk veva, Genel Sekreter Yrd.
lemur
2
A Idari personelin Yan Odeme | Idari personelin Yan Odeme ve Ozel Yan &deme Karamnamesi Personel 1- Biitee Kanunu Personel Sef
39 3 ve Ozel Hizmet Tazminati Hizmet Tazminati Cetvellerinin Idari Personel aire ige K aire Sube Miduri - 3 GUN Sunulmuyor
= - 657 Sayl Kanun 2- Rektorlik Oluru N
2 C L t Bagkanligi Bagkanligi Daire Bagkan!

Genel Sekreter Yrd.




