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2 Eğitim - Öğretim kapsamında 

yeni alınacak öğrenci 

kontenjanları ve şartlarının 

belirlenmesi

Cumhuriyet Üniversitesi 

Önlisans ve Lisans Eğitim- 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
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Eğitim - Öğretim kapsamında 

yeni kayıtlanacak öğrenciler  e - 

devlet ve şahsen kesin kaydı

Cumhuriyet Üniversitesi 

Önlisans ve Lisans Eğitim- 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği / 

Meslek Yüksek Okulları ve 

Açıköğretim Ön Lisans 

Programları mezunları Lisans 

öğremine devamları hakkında 

Yönetmelik
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Öğrencinin eğitimini 

Üniversitemiz içinde başka 

birimde tamamlaması

Yükseköğretim Kurumlarında 

Önlisans ve Lisans Düzeyindeki 

Programlar Arasında Geçiş, Çift 

Anadal, Yan Dal ile Kurumlar 

Arası Kredi Transferi Yapılması 

Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

(R.G. 24.04.2010 - 27561)
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Diğer Üniversitelerden geçiş 

yapan Öğrencinin eğitimini 

Üniversitemizde tamamlaması

Yükseköğretim Kurumlarında 

Önlisans ve Lisans Düzeyindeki 

Programlar Arasında Geçiş, Çift 

Anadal, Yan Dal ile Kurumlar 

Arası Kredi Transferi Yapılması 

Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

(R.G. 24.04.2010 - 27561)
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Kurum İçi Yatay Geçiş Talebi
Öğrenim gören Üniversitemiz Ön 

Lisans ve  Lisans öğrencileri

1- Dairemiz tarafından yayımlanan ilgili yatay geçiş bağlantısında istenen belgeleri yükler ve yatay geçiş 

yapmak istediği programları belirler.                                                                                            Online 

yüklenmesi gereken belgeler

2- Öğrencinin sorumlu olduğu bütün dersleri ve bu derslerden aldığı notları gösteren onaylı belge (Not 

Çizelgesi)

3-Disiplin cezası almadığına ilişkin belge.                                                                                               4- 

YKS Sonuç Belgesi.

5- Öğrencisi alduğu kurumdan alacağı onaylı eğitim-öğretim planı ve aldığı derslerin içerikleri

Kurumlar Arası Yatay Geçiş 

Başvurusu

Öğrenim gören Üniversitemiz 

Harici Ön Lisans ve  Lisans 

öğrencileri

1- Dairemiz tarafından yayımlanan ilgili yatay geçiş bağlantısında istenen belgeleri yükler ve yatay geçiş 

yapmak istediği programları belirler.                                                                                            Online 

yüklenmesi gereken belgeler

2- Öğrencinin sorumlu olduğu bütün dersleri ve bu derslerden aldığı notları gösteren onaylı belge (Not 

Çizelgesi)

3-Disiplin cezası almadığına ilişkin belge.                                                                                               4- 

YKS Sonuç Belgesi.

5- Öğrencisi alduğu kurumdan alacağı onaylı eğitim-öğretim planı ve aldığı derslerin içerikleri

Eğitim - Öğretim kapsamında 

yeni alınacak öğrenci 

kontenjanları ve şartların 

belirlenmesi

ÖSYM Tarafından yerleştirilen 

öğrenciler
Öğrenci Klavuzunda Belirtilenler

Kesin kayıt işlemleri
ÖSYM Tarafından yerleştirilen 

öğrenciler

e-devlet üzerinden öğrenci kesin kayıtlanabilir.                                                                                         

Şahsen kayıt için T.C. Kimlik yeterlidir.

ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
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Cumhuriyet 

Üniversitesi 

Rektörlüğü Öğreci 

İşleri Daire 

Başkanlığı
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BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
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Eğitim Birimlerinde 

Komisyonların Değerlendirmesi

Yükseköğretim Kurumlarında 

Önlisans ve Lisans Düzeyindeki 

Programlar Arasında Geçiş, Çift 

Anadal, Yan Dal ile Kurumlar 

Arası Kredi Transferi Yapılması 

Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

(R.G. 24.04.2010 - 27561)
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Eğitim - Öğretime devam eden 

öğrencilerin beyana dayanan 

başvurusu.

Cumhuriyet Üniversitesi 

Önlisans ve Lisans Eğitim- 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
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İsteğe Bağlı

Cumhuriyet Üniversitesi 

Önlisans ve Lisans Eğitim- 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
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İsteğe Bağlı
Cumhuriyet Üniversitesi Yaz 

Öğretimi Yönetmeliği
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Tüm Lisans ve Ön Lisans 

Öğrencileri

1-Cumhuriyet Üniversitesi 

Önlisans ve Lisans

Eğitim-Öğretim 

Yönetmeliği

2-1111 Sayılı Askerlik 

Kanunu

3-Yükseköğretim 

Kurumlarında İkili Öğretim 

Yapılması ile İlgili 3843 

Sayılı Kanunun 

6.ve7.Maddeleri
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Muafiyet İşlemleri Bakanlar Kurulu Kararı
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Belge İsteği
Öğrenim gören Üniversitemiz Ön 

Lisans ve  Lisans öğrencileri

1- Öğrenci Belgesi, ( e- devlet )

2- Not Durum Belgesi, ( e - devlet )

3- Öğrenci Disiplin Durum Belgesi,                                                                                                     - 4- 

Öğrenci %10 Durum Belgesi.

5- Öğrencilikle İlgili Diğer Belgeler

Katkı Payı Muafiyeti İşlemleri
Öğrenim gören Üniversitemiz Ön 

Lisans ve  Lisans öğrencileri

1- Şehit ve Gazi çocuğu olduğuna dair belge (Tabi olduğu kanun maddesinin bu belgede belirtilmesi 

gerekiyor)

2-  Dilekçesi

Kendi İsteğiyle Kayıt 

silme

Öğrenim gören Üniversitemiz Ön 

Lisans ve  Lisans öğrencileri

1- İlişik Kesme Formu

2- Başvuru dilekçesi (Vekil için vekâletname)                                                                                               

Yaz Okulu 
Öğrenim gören Üniversitemiz Ön 

Lisans ve  Lisans öğrencileri
Öğrenci bilgi sistemi üzerinden yapılan başvuru

Yatay Geçiş Başvurularının 

Değerlendirilmesi

Geçiş Yapan  Üniversitemiz ve 

Diğer Üniversite  Ön Lisans ve  

Lisans öğrencileri

Yatay Geçiş Müracaatları ilgili Eğitim Birimlerince değerlendirilerek Öğrenci İşleri Dairesi   web sitelerinde 

ilan edilir. 

 Kayıt Yenileme
Öğrenim gören Üniversitemiz Ön 

Lisans ve  Lisans öğrencileri
1- Varsa öğrenci katkı payı / öğrenim ücretini yatırır.
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Sehven veya fazla ücret 

yatırılması.
Bakanlar Kurulu Kararı
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Mezun Öğrencilere Diploma 

Düzenleme

Cumhuriyet Üniversitesi 

Önlisans ve Lisans Eğitim- 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
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Gelen Öğrenci

Cumhuriyet Üniversitesi 

Önlisans ve Lisans Eğitim- 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
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Gelen Öğrenci

Cumhuriyet Üniversitesi 

Önlisans ve Lisans Eğitim- 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
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Gelen Öğrenci

Cumhuriyet Üniversitesi 

Önlisans ve Lisans Eğitim- 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
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Mazereti Nedeni ile kayıt 

yenilemeyen öğrenci işlemleri

Cumhuriyet Üniversitesi 

Önlisans ve Lisans Eğitim- 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
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Mazeret : Derse Yazılma 

Başvurma

Öğrenim gören Tüm  Ön Lisans ve  

Lisans öğrencileri

1- Dilekçe

2- Eğitim Birimi Kararı

Yönetim kurulu kararı

Farabi Öğrenci

Mevlana Öğrenci

Yönetim kurulu kararı

Yönetim kurulu kararı

Katkı Payı İade İşlemleri
Öğrenim gören Üniversitemiz Ön 

Lisans ve  Lisans öğrencileri

1- Başvuru Dilekçesi

2- Banka Dekontu

3- Vekil İçin  Vekaletname

Diploma Mezun Öğrenci

Erasmus Öğrenci
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Daha önce almış olduğu dersleri 

mezuniyet kredisine sayılma 

talebi

Cumhuriyet Üniversitesi 

Önlisans ve Lisans Eğitim- 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
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Öğrencinin mazereti nedeniyle 

eğitimine ara vermek isteği

Cumhuriyet Üniversitesi 

Önlisans ve Lisans Eğitim- 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
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öğrencilerin eğitimini mazereti 

nedeniyle başka yerde sürdürme 

isteği

Cumhuriyet Üniversitesi 

Önlisans ve Lisans Eğitim- 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
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Öğrencinin dersin sınav 

sonucuna itirazı      

Cumhuriyet Üniversitesi 

Önlisans ve Lisans Eğitim- 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
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Askerlik Sevk / Tehir / Uzatma 

İptal işlemleri
1111 Sayılı kanun
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Ortak veri tabanı oluşturulması ( 

YÖKSİS )
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Ortak veri tabanı oluşturulması 

yöksis                     ( YÖKSİS )
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YÖK 
Öğrenim gören Tüm  Ön Lisans ve  

Lisans öğrencileri

Öğrenci bilgi sistemi üzerine tutulan bilgilerin veb servisleri saysesinde günlük bildirimlerin yapılması. 

(YÖKSİS )

Sınav Notuna İtiraz        
Öğrenim gören Tüm  Ön Lisans ve  

Lisans öğrencileri
1- Dilekçe   ( İlan tarihinden itibaren 3 gün içinde  )

Askerlik İşlemleri
Öğrenim gören Tüm  Ön Lisans ve  

Lisans erkek öğrenciler
Dairemiz tarafından yılda iki defa YÖKSİS aracılığı ile online bildirim yapılmaktadır.

KYK 
Öğrenim gören Tüm  Ön Lisans ve  

Lisans öğrencileri

Öğrenci bilgi sistemi üzerine tutulan bilgilerin veb servisleri saysesinde günlük bildirimlerin yapılması. 

(YÖKSİS )

Özel Öğrenci Kabulü
Öğrenim gören Tüm  Ön Lisans ve  

Lisans öğrencileri

1- Dilekçe

2-İlgili Üniversite Senato Kararları                                                                                                         3-

İlgili Birim Kurul Kararı

Ders Muhafiyet İstekleri
Öğrenim gören Tüm  Ön Lisans ve  

Lisans öğrencileri

1- Dilekçe

2- Eğitim Birimi Kararı

Kayıt Dondurma Başvurusu
Öğrenim gören Tüm  Ön Lisans ve  

Lisans öğrencileri

1- Dilekçe

2- Eğitim Birimi Kararı

( Öğrenci Öğrenim ücreti / katkı payı ücretini yatırıp ders kaydını yaptırarak kayıt dondurma ve kayıt 

sildirmesi halinde yatırmış olduğu Katkı payı / Öğrenim Ücreti iade edilmez)
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Öğrenciler tarafından yatırılan 

katkı payı ve öğrenim gideri 

ücretleri

3843 sayılı Yükseköğretim 

Kurullarında İkili Öğretim 

Yapılması Hakkında Kanun
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Daire Personelinin SGK 

Ödemeleri
5510 Sayılı Kanun
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Daire Personelinin Maaş ve 

Sağlık Ödemeleri

657 Sayılı Devlet Memurları 

Kanunu
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9 Öğrenci işleri dairesine ait bilgi 

belge ve duyuruların 

yayınlandığı dairemiz internet 

sayfasının güncel tutulması
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Web Sayfası İşlemleri
Öğrenim gören Tüm  Ön Lisans ve  

Lisans öğrencileri
Güncelleme ve duyuruların yayınlanması.

SGK Primleri İdari Personel Kesenekler

Maaş Ödemeleri İdari Personel Maaşlar

Katkı Payı / Öğrenim Ücreti 

Aktarımı

Katkı Payı yatırması gereken ve 

ikinci eğitim öğrencileri


