T.C.
SiVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
iS AKIS SEMASI

N Sivas Cumbhuriyet Universitesi idari ve Mali isler Daire
Unitesi
Bsk.
Niteligi Gelen Evrak
OPERASYONEL 19 .
BiLGILER Dokidman No IA-001
llk Yayim Tarihi 19/10/2017
Revizyon Tarihi 13/09/2022
Sayfa 1/1
Evrakin posta veya elden birime Universitenin birimlerinden
Harici Evrak | — gelmesi EBYS uzerinden gelmesi D — Dabhili Evrak
Akademik/Idari
Evet Alt Birimleri Hayir
iigilendiriyor mu?
Harici Evrakin EBYS’ye kaydinin yapilmasi ve Dahili ve harici evrakin ilgili birimlere iade
dosya numarasi verilmesi edilmesi

:

Evrakin birim sekreteri tarafindan kontroli

!

Evrakin ilgili birim yonetici veya yardimcilarina
gonderilmesi

!

Evrakin ilgili Akademik/idari birim yénetici
veya yardimcilari tarafindan gereginin
yapilmasi igin ilgili birime havale edilmesi

'

Evrakin EBYS (izerinden ilgili birime
gonderilmesi




