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1. Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli ve temiz olmasini saglamak.
2. Konuk agirlanmasini saglamak.
3. Fotokopi vb. islere yardimci olmak, evrak dagitimini gerceklestirmek.
Calisma ortamina giren tim Kigilerin ortamdan memnun ayrilmasini saglamak.
YETKI VE 4. Evraklarin imza iglerini ylrutmek.
SORUMLULUKLAR 5. Idarenin verecegi diger isleri yapmak.
6. Hizmetli yukarida yazili olan butin bu gorevleri kanunlara ve ydnetmeliklere

uygun olarak yerine getirirken Sef'e, Sube Mudirid’ne ve Daire Baskani’na karsi
sorumludur.

Bu dokimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gdrevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhut ediyorum.
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