
T.C. 
SİVAS CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ 
KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON 

DAİRE BAŞKANLIĞI 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 
 

OPERASYONEL 
BİLGİLER 

Ünitesi SCÜ Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 

Niteliği   Yıllık İzin Alma İş Akış Şeması 

Doküman No KDDBPİ- 9 

İlk Yayım Tarihi 2017 

Revizyon Tarihi/Revizyon No 10.08.2022 / 3.revizyon 

Sayfa 1/1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 , Hayır 
 İdari Görevli Personel 
 İdari Personel 
 
 

 
 
 
 

 Evet 
 
 

   
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 

 

Yıllık izin talebinde bulunan personel 
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire 

Başkanlığına başvuru yapar 

Şef Onayı 
İş Akışı 

Personele yıllık izni 
olmadığı sözlü olarak 

cevap verilir. 

Yıllık İzin 
hakkı var mı? 

İdari görevi olan personel (Daire 
Başkanı, Şube Müdürü, Şef vb. izin 
konusunda birim amiri ile görüşür. 
İdari personel (Şef, memur vs.) izin 

konusunda üst amiri ile görüşür. 
Gerektiğinde birimde yıllık izin 

planlaması yapılır. 

Sağlık 
Raporu 

Personelin izin sisteminden İzin durumunun 
kontrolü yapılır 

PBS sistemine girilir. Yıllık İzin İsteği/ 
Sağlık İzin Formu 

İzin formu EBYS sisteminden 
PDB’na  gönderilir/ 

Sağlık izin formu PDB gönderilir 

Daire Başkanı 
Onayı 


