
T.C. 
SİVAS CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ 
KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON 

DAİRE BAŞKANLIĞI 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 
 

OPERASYONEL 
BİLGİLER 

Ünitesi SCÜ Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 

Niteliği   Kütüphane Yıllık Sayım İşlemi İş Akış Şeması 

Doküman No KDDBKİ- 11 

İlk Yayım Tarihi 2017 

Revizyon Tarihi/Revizyon No 10.08.2022 / 3.revizyon 

Sayfa 1/1 

 

Her yıl eğitim öğretim tatil 
döneminde basılı kaynak sayım 

işlemi gerçekleştirilir. 

Sayım komisyonunca 
sayımı yapılacak salonların 

görevlileri belirlenir. 

Yayınların barkodları barkod 
okuyucu ile metin dosyasına 

kaydedilir. 

Sayımda Bulunamayan 
yayınlar belirlenir ve iki 

sayımda üst üste bulunamazsa 
düşüm yapılır. 

Oluşturulan dosya otomasyon 
sistemine yüklenir. 

Sistem üzerinde kayıtlı olan 
yayınların barkodları, 
sayımdaki barkodlarla 

karşılaştırılır. 

Okutulan tüm barkodlar sayım 
komisyonunca tek bir dosyada 

toplanır. 


