
T.C. 
SİVAS CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ 
KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON 

DAİRE BAŞKANLIĞI 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 
 

OPERASYONEL 
BİLGİLER 

Ünitesi SCÜ Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 

Niteliği Gelen Evrak İş Akış Şeması 

Doküman No KDDBPİ- 1 

İlk Yayım Tarihi 2017 

Revizyon Tarihi/Revizyon No 10.08.2022 / 3.revizyon 

Sayfa 1/1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 Evet Hayır 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
  

Evrakın EBYS, posta veya elden 
birime gelmesi 

Üniversitenin birimlerinden 
EBYS üzerinden gelmesi Harici Evrak Dâhili Evrak 

Alt Birimleri 
İlgilendiriyor mu? 

Evrakın birim sekreteri tarafından kontrolü 

Evrakın ilgili birim yönetici veya yardımcılarına 
gönderilmesi 

Evrakın gereğinin yapılması için ilgili birime 
havale edilmesi 

Evrakın EBYS üzerinden ilgili birime 
gönderilmesi 

Harici Evrakın EBYS’ ye kaydının yapılması 
ve dosya numarası verilmesi 

Dâhili ve harici evrakın ilgili birimlere iade 
edilmesi 


