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1. Kitiphane kullanicilarinin danismanlik islemlerini yapmak.

3. Kitaplara etiket yapistirmak.

kontrol etmek.
5. Kitaplari geciktiren personel ve égrencileri aramak.

2. Oding ve iade islemlerinde kullanicilara yol gdstermek, sorunlarini gdzmek.

4. Kutuphaneye satin alinan veya bagis gelen kitaplara kase vurmak, demirbag
numaralari vermek, givenlik bantlarini yapistirmak ve satin alinan kitaplarin fiyatlarini

YETKIi VE 6. Aksesyon, raf dizenleme, ince dizim islerini egitim-6gretim dénemi disinda grup

SORUMLULUKLAR | halinde yapmak.

tedbirleri alImak.
9. Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gérevleri yapmak.

Baskani’'na karsi sorumludur.

7. Kendisine verilen gorevleri diger sube personeliyle isbirligi icinde yuritmek.
8. Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi galisir tutmak ve bunun igin gerekli

10. Bilgisayar isletmeni, yukarida yazili olan bitin bu gérevieri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak vyerine getirirken Sefe, Sube Mdiduri’'ne ve Daire

Bu dokimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ve taahhlt ediyorum.
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