
 
1. Daire başkanlığının evrak takibini ve dağıtımını yapmak 

2. Daire başkanlığının posta evraklarını rektörlüğe teslim etmek 

3. Satın alma biriminin evraklarını şehir merkezindeki ilgili yerlere 

dağıtımını yapmak 

4. Satın alma biriminin şehir merkezinden talep ettiği ihtiyaçları resmi 

araçla temin ederek ilgili yerlere teslim etmek 

5. Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki görevleri yapmak. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

YETKİ VE 

SORUMLULUKLARI 

Bu dokümanda açıklanan yetki ve sorumluluklarımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine 
getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 
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