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Sayfa 171

1. Mediko-Sosyal Saglik Merkezi ve berberhanenin is ve islemlerin gergeklestiriimesini
saglamak.

2. Saglk Hizmetleri ile ilgili glinlik yazismalarn yapmak, evraklarin kontrol ve paraf
islemlerini, takibini yapmak.

3. Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isglicli, zaman ve malzeme tasarrufu
saglayacak sekilde yerine getirmek.

4. Mediko-Sosyal Saglik Merkezi ve berberhane personelinin yillik iznini onaylamak.

5. ihtiyac duyulan medikal malzemelerin tespiti ile teminine nezaret etmek.

6. Gorevleriyle ilgili evrak, taginir ve tasinmaz mallar korumak, saklamak.

7. s hacmi yogun olan birimlere, amirin saptayacagi esaslara gére yardimci olmak.

8. Ayrica Mediko-Sosyal Saglik Merkezi blinyesinde bulunan berberhane hizmetleri ile ilgili
tim malzemelerin alimlarini saglamak, onlarin en hijyen ortamda ve saglikh olarak
kullaniimasinda personele destek olmak.

9. Mediko-Sosyal Saglik Merkezi ve berberhane ile ilgili alinan tim alimlarin
Gergeklestirme Gorevliligini yapmak.

10. Goérevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yénetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosedurlerine uygun olarak yiriitmek.

11. Bagl bulundugu yénetici veya ust yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri

YETKIi VE is saghgi ve guvenligi kurallarina uygun olarak yapmak,
SORUMLULUKLARI 12. Saglik Hizmetleri Sube Mudirt, yukarida yazil olan bitiin bu gérevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Daire Baskanina kargi sorumludur.

13. Spor Sube Midirliglne vekalet etmek.

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gdrevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahh(t ediyorum.
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