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YETKİ VE 
SORUMLULUKLARI 

1. Mediko-Sosyal Sağlık Merkezi ve berberhanenin iş ve işlemlerin gerçekleştirilmesini 

sağlamak. 

2. Sağlık Hizmetleri ile ilgili günlük yazışmaları yapmak, evrakların kontrol ve paraf 

işlemlerini, takibini yapmak. 

3. Kendisine verilen görevleri zamanında, eksiksiz, işgücü, zaman ve malzeme tasarrufu 

sağlayacak şekilde yerine getirmek. 

4. Mediko-Sosyal Sağlık Merkezi ve berberhane personelinin yıllık iznini onaylamak. 

5. İhtiyaç duyulan medikal malzemelerin tespiti ile teminine nezaret etmek. 

6. Görevleriyle ilgili evrak, taşınır ve taşınmaz malları korumak, saklamak. 

7. İş hacmi yoğun olan birimlere, amirin saptayacağı esaslara göre yardımcı olmak. 

8. Ayrıca Mediko-Sosyal Sağlık Merkezi bünyesinde bulunan berberhane hizmetleri ile ilgili 

tüm malzemelerin alımlarını sağlamak, onların en hijyen ortamda ve sağlıklı olarak 

kullanılmasında personele destek olmak. 

9. Mediko-Sosyal Sağlık Merkezi ve berberhane ile ilgili alınan tüm alımların 

Gerçekleştirme Görevliliğini yapmak. 

10. Görevi ile ilgili süreçleri Üniversitemiz Kalite Politikası ve Kalite Yönetim Sistemi 

çerçevesinde, kalite hedefleri ve prosedürlerine uygun olarak yürütmek. 

11. Bağlı bulunduğu yönetici veya üst yöneticilerin, görev alanı ile ilgili vereceği diğer işleri 

iş sağlığı ve güvenliği kurallarına uygun olarak yapmak, 

12. Sağlık Hizmetleri Şube Müdürü, yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve 

yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Daire Başkanına karşı sorumludur. 

13. Spor Şube Müdürlüğüne vekâlet etmek. 
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Bu dokümanda açıklanan yetki ve sorumluluklarımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine 
getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 
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