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Akademik Birim (Fak, YO,MYO, Enstitü, Konservatuvar) 
Rektörlüğe bağlı merkezler ve İdari birimler tarafından 

Rektörlük Makamına salon tahsisi yazısı yazılır. 

Etkinlik 
Salonlarının 

tahsisi Rektörlük 
Makamınca uygun 

görüldü mü? 

SKS Daire Başkanlığından 
Kültür Hizmetleri Şube 

Müdürlüğüne sevki yapılır 

Salon Etkinlik için ayrılır 
Üniversitemizin Web 

Sayfasında aylık etkinlikler 
programında yer alır, Etkinlik ile 

ilgili görevli personeller 

bilgilendirilir. 

Aylık Etkinlikler Dosyasında 
dosyalanır 

Dosyaya kaldırılır 

SKS Kültür Şube Müdürlüğü aranarak Etkinlik 
Salonlarının, Etkinlik tarihi için uygun olup olmadığı bilgisi 

alınır. Yer ve saat rezervi yapılır. 

Rektörlük Makamında SKS Daire Başkanlığına sevki yapılır. 

SKS Kültür Şube Müdürlüğü aranarak Etkinlik 
Salonlarının, Etkinlik tarihi için uygun olup olmadığı bilgisi 

alınır. Yer ve saat rezervi yapılır. 

Rektörlük Makamına salon tahsisi yazısı yazılır. 

Rektörlük Makamında SKS Daire Başkanlığına sevki yapılır. 

Etkinlik Salonlarının 
tahsisi Rektörlük 

Makamınca uygun 
görüldü mü? 

SKS Daire Başkanlığından 
Kültür Hizmetleri Şube 

Müdürlüğüne sevki yapılır 

Salon Etkinlik için ayrılır İlgili 
kuruma tahsis edildiğine dair 

resmi yazı yazılır. 
Üniversitemizin Web 

Sayfasında aylık etkinlikler 
programında yer alır, Etkinlik 

ile ilgili görevli personeller 
bilgilendirilir. 

Aylık Etkinlikler Dosyasında 

dosyalanır 

İlgili kuruma tahsis yapılamadığı 
üst yazı ile bildirilir 

Dosyaya kaldırılır 


