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                                                     Kurum dışı yazışmalar                                                                           Kurum içi yazışmalar 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Daire Başkanı veya birim 
amirlerince hazırlanması 
istenen evrakın yazılması 

Yazışmalar 
Kurum içi mi? 

Kurum dışı mı? 

Evrak ilgili şube müdürü tarafından 
kontrol edilir (Paraf) 

Evrak daire başkanı tarafından 
kontrol edilir (Paraf) 

Evrak genel sekreter yrd. tarafından 
kontrol edilir (Paraf) 

 

Yazılan evrak imzalandıktan 
Sonra EBYS tarafından 

Otomatik sayı verilir. 

Rektör yrd. İmzasına sunulur. 

Evrak ilgili şube müdürü tarafından 
kontrol edilir (Paraf) 

Evrak daire başkanına imzaya 
sunulur. 

İmzalanan evrak ilgili birim/kuruma teslim edilir  
(kep, fax, posta veya elden zimmetli teslim) 


