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Rektörlük makamına sevkiyle veya doğrudan 
daire başkanımıza gelen evrakların yazı işleri 

birimince EBYS sistemine kaydedilmesi 

Tüm evrakların 
daire başkanına 

sunulması 

Gereğinin yapılması için sevk edilen birim 
amirine (bazı evraklarda aslı) teslim edilir 

Daire başkanlığımız kayıtlarına geçen tüm 
evrakların aslı arşivlenmek üzere ilgili 

dosyaya kaldırılır. 

Daire başkanımız tarafından sevki yapılan 
evraklar 

Cevap verilmesi istenen evraklar 

Giden Evrak işleyişi geçerli olmak üzere 
cevap verilir 


