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Üniversitemiz Fakülte ve 
Yüksekokullardan gelen 
Zorunlu staj evraklarının 

kontrol edilmesi 

HYS sistemi üzerinde ödeme emri 
belgesinin düzenlenmesi ve 2 nüsha 

olarak çıktı alınması 

Gelen evrakların 2 nüsha 
olarak çoğaltılması 

Gerçekleştirme Görevlisi 
Onayı 

Harcama Yetkilisi 
Onayı 

Belgelerin birer nüshasının Sağlık, Kültür ve Spor Daire 
Başkanlığında kalması kaydıyla, diğeri SDB gönderilerek dosya 

olarak düzenlenmesi 

Giden Evrak İş 
Akış Şeması 

Teslim Tutanağı (Ödeme 
emri) 


