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Personel gérev yapmakta oldugu birim
amirine s6zlu olarak izin talebini iletir ve izin
planlamasi yapilir.
Personelin izin almasi uygun gorulmesi
halinde; yazi igleri birimine s6zlU olarak
basvurarak talebini iletir.
Personel izin sistemine talep dogrultusunda
veriler girilerek yillik veya mazeret izin ebys
sistemine gonderilir.
- Izin talebinde bulunan personel formu paraflar
- Daha 6nce s06zlu olarak goriusulmis olan birim amirinin parafina sunulur.
- Daire baskaninin onayina sunulur (imza)
Imzalar tamamlandiktan sonra EBYS arsivine ve izin takip defterine kaydedilir.
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