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Personel görev yapmakta olduğu birim 
amirine sözlü olarak izin talebini iletir ve izin 

planlaması yapılır. 

Personelin izin alması uygun görülmesi 
halinde; yazı işleri birimine sözlü olarak 

başvurarak talebini iletir. 

Personel izin sistemine talep doğrultusunda 
veriler girilerek yıllık veya mazeret izin ebys 

sistemine gönderilir. 

- İzin talebinde bulunan personel formu paraflar 
- Daha önce sözlü olarak görüşülmüş olan birim amirinin parafına sunulur. 
- Daire başkanının onayına sunulur (imza) 

İmzalar tamamlandıktan sonra EBYS arşivine ve izin takip defterine kaydedilir. 


