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YETKi VE
SORUMLULUKLARI

1. Birim 6demelerini kontrol etmek.
2. ihtiyaglarla ilgili teklif mektuplari hazirlamak, esnaftan toplanmasini saglamak, alimlarla ilgili
numune almak, fiyat arastirmasi yapmak.
3. Alimi yapilan malzemeleri muayene kabul komisyonuna teslim etmek.

4. ihale ve dogrudan teminle ilgili tim asamalarin satinalma islemlerini yapmak.

5. Tedarikgilerden alinan faturalari kontrol etmek ve 6deme asamasini hazirlamak.
6. Baskanhgin acil ihtiyaglarin alinmasini saglamak.

7. Birimin diger islerini ylritmek.

8. Amirlerince verilen benzeri diger gorevleri yapmak.

Bu dokiimanda ac¢iklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ve taahhiit ediyorum.
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