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1. 1-Satin alinan tim malzeme ve demirbaslarin Tasinir mal
Yo6netmeligine uygun olarak teslim alinmasi,
2. Satin alinan tim malzeme ve demirbaslarin Tasinir mal Yénetmeligine
uygun olarak giris ve ¢ikis islemlerinin yapilmasi,
3. Ayniyat talimatnamesi geregince ayniyat islemlerini yGrtutmek, bunlarla
ilgili kayit ve defteri tutmak,
4. Ayniyat kayitlarina iligkin defter ve belgeleri saklamak,
5. Satin alinan malzeme ve demirbaslarin ilgili birimlere dagitiimasi,
6. Satin alinan tim malzeme ve demirbaslarin yillik sayimlarinin
yapilmasi,
7. Hurdaya ayrilan demirbaslarin kayittan diisme islemlerini yapmak,
8. Yilicerisinde alinan, kullanima verilen ve hurdaya ayrilan tasinirlarin
liste halinde Sayistay Baskanligina bildirmek,
9. Universitemiz birimlerine ait resmi miihiir ve soguk damgalarin
Darphanede yaptiriimasi islemlerini yapmak,
YETKI VE 10. Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmak.
SORUMLULUKLARI

Bu dokiimanda agciklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahh(t ediyorum.
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