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Sayfa 1
1. Bagkanligm yillik ¢alisma plani ¢er¢evesinde gorevini yiiriitmek ve ¢alisma planinin
hazirlanmasinda bagkana yardimei olmak,
Aktif - pasif 6grenci bilgilerinin diizenli olarak YOKSIS’e aktarimimi ve takibini yapmak,
YOKSIS takibinin yapilarak istenilen diizeltmelerin ve veri girislerinin zamaninda
yapilmasini saglamak,
4.  YOKSIS bilgi giincelleme taleplerini toplayarak mezun 6grencilere ait bilgilerin sistem veya
diploma defterinden teyit ederek yoksis girislerinin yapmak,
5. Dairemize ait mail hesabinin takibi, cevaplanmasi ve ilgiliye gonderimi yapmak,
6. Egitim komisyonu giindemin hazirlamak,
7. Egitim komisyonu {ist yazi ile komisyon tiyelerine bildirimi, takibini yapmak,
8. Egitim komisyonunda imzalanan kararlarin yazarak web sayfasinda yayimlanmasini yapmak,
9. Daire Baskaninin verecegi benzeri gorevleri yapmak,
10. Yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, ilgili oldugu birimin Sube Miidiiriine Daire Bagkanina, Genel Sekretere ve Ust
Yoneticilere kars1 sorumludur
YETKI VE
SORUMLULUKLARI

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve

taahhiit ediyorum.

Ad1 ve Soyadi:

HAZIRLAYA
Sube Miidiirii

KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Sivas Cumhuriyet Universitesi Daire Bagkani

Kalite Koordinatorligii






