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Sayfa 1
1. Bagkanligm yillik ¢alisma plani ¢er¢evesinde gorevini yiiriitmek ve ¢alisma planinin

hazirlanmasinda bagkana yardimei olmak,
2. Aktif - pasif 6grenci bilgilerinin diizenli olarak YOKSIS’e aktarimuini ve takibini yapmak,
3. YOKSIS teyitlesmeyi yapmak,
4. YOKSIS yabanci 6grenci kontenjanlarmin girislerini yapmak,
5. YOKSIS yatay gecis kontenjanlarini ve takvimlerini girmek,
6. YOKSIS takibinin yapilarak istenilen diizeltmelerin ve veri girislerini yapmak,
7. YOKSIS iizerinden birim il ilge giincellemesi yapmak,
8.  OSYM kontenjan girislerinin kontroliinii yapmak,
9. Kayit dénemlerinde kazanan 6grenci bilgilerinin dogru bir sekilde OBS’ye aktarilmasim
saglamak,
10. Universitede akredite olan programlarm YOKSIS e girislerini yapmak,
11. Daire web sayfasinda bulunan bilgilerin giincellemek, daireye ait duyurular1 yapmak,
12. Her egitim dgretim y1li baslangicinda OBS iizerinden ASAL bildirimlerini yapmak,
13. Kalite yonetim sistemine veri giriglerini yapmak,
14. Kalite Gelistirme Ekibinin faaliyetlerini iyilestirme ve gelistirme ¢aligmalarinda bulunmak,
15. Her tiirlii istatistiki verilerin hazirlanmasini saglamak,
YETKi VE 16. Personel otomasyon sistemine daire personeli izin ve rapor girislerini yapmak,
SORUMLULUKLARI 17. Daire Bagkaninin verecegi benzeri gorevleri yapmak,

18. Yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine

getirirken, ilgili oldugu birimin Sube Miidiiriine Daire Baskanina, Genel Sekretere ve Ust
Yoneticilere kars1 sorumludur

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve

taahhiit ediyorum.
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