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Daire Başkanı , Şube müdürü veya Şef tarafından 
ebys üzerinden gereği olarak ilgili personele havale 

edilir..  

İlgili personel ebys üzerinden gelen evrakı 

cevaplayarak  e – imzaya sunar 

Daire başkanı uygun görmesi durumunda imzalar 

düzeltme veya hata durumunda iade eder 

Evrak sıra ile ebys üzerinden Şef parafı Müdür parafı 

ile Daire Başkanına düşer 

Ebys’den iade edilen evrak 

ilgili memura geri döner  
Daire başkanı imzalar 

İmzalanan Evrak İlgili kuruma 
Ebys üzerinden kep ile 

gönderilir 

Kişisel talep ise İmzalanan evrak 

ilgiliye elden teslim edilir. 

Ebys’den iade edilen 

evrak düzeltme yapılır.  

Evrak İlgisine göre Rektör / 
Genel Sekreter / Daire Başkanı 

tarafından imzalanır 


