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Birim tarafından personele verilen izin personel 
otomasyon sistemine girilir. Onay alındıktan sonra 
Personel Daire Başkanlığına EBYS üzerinden bilgi 

verilir. 

Personelin izinden dönerek, erken işe başlaması durumunda, ilgili 
birimce Personel Daire Başkanlığına EBYS üzerinden kullanılmayan 

izin iadesi istenir. Personel Daire Başkanlığınca düzeltme yapılır. 

Üniversitemiz birimlerindeki personellerin yıllık 
izinleri personel otomasyonuna ilgili yetkililerce 
girilerek kontrolleri Personel Daire Başkanlığı 

tarafından sağlanır. 

 Kontrolleri sağlanan yıllık izinler Personel Daire 
Başkanlığı tarafından personellerin özlük dosyasına 

konulur. 


