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Vefat eden personelin dul ve yetimlerinden birisinin 
başvurusu üzerine birimi tarafından üst yazı ile  

Dul ve Yetimlerin belgeleri Per.Dai.Bşk ‘ye 
gönderilir 

Per.Dai.Bşk 
Belgeleri inceler 
üst yazı ile SGK 

‘ya bildirir 

Personel Otomasyonundan ve İnsan Gücü Planlama Sisteminden 
(yöksis) kaydı düşülür, 

Maaş ve Tahakkuk Birimine  bildirilir 

Kütük defterine işlenir 
ve özlük dosyası 
kapatılarak arşive 

kaldırılır. 

Sosyal Güvenlik Kurumundan Gelen Emeklilik Kurum Mektubu 
ilgili birime gönderilir ve belge arşivlenir.  

 


