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Emeklilik şartını 
taşımadığı tebliğ edilir. 

Emeklilik 
hakkını 

kazanmışsa 

Emekli olacak personelin dilekçesi üst 
yazı ile Per.Dai.Bşk’na gelir. 

Rek.Mak.’ dan 
Olur alınır ve 
SGK hitaben 

üst yazı yazılır. 

Per.Dai.Bşk evrakları 
kontrol eder. 

Dosya kapatılarak 
arşivlenir. 

Emeklilik için gereken 
belgeler hazırlanır. 

Emeklilik Onayı ve Belgeler Üst Yazı ile HİTAP 
üzerinden SGK’ya gönderilir. Personel 
Otomasyonu ve İnsan Gücü Planlama 
Sisteminden (yöksis)  kaydı düşülür.  

Birimine, Maaş ve 
Tahakkuk Birimine  ve 
Halkla İlişkiler Ofisine 
bilgi verilir. 

 
Kütük defterine işlenir ve 
özlük dosyası kaldırılarak 

arşivlenir. 

Sosyal Güvenlik Kurumundan Gelen Emeklilik Kurum 
Mektubu yolluk için ilgili birime gönderilir ve belge 

arşivlenir.  

 


