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Dilekçe Birimine verilir ve Birimi 
tarafından Per.Dai.Bşk’na 

gönderilir. 

Per.Dai.Bşk tarafından ilgili kurumdan özlük 
dosyası ve Hizmet Belgesi veya SSK dökümü yazı 

ile istenilir. 

Dosya ve hizmet belgesi gelince 
kontrol edilir. 

Değerlendirilmesi gereken hizmet, personelin 
derece/kademesine veya  toplam hizmetine yansıtılır. 

Kararname Rek.Mak.’a imzaya 
gönderilir. 

Kararname Maaş ve Tahakkuk 
Birimine ve İlgili Birime gönderilir.  

HİTAP’a, Personel 
Otomasyonuna kütük defterine 

işlenir ilgili evrak özlük dosyasına 
kaldırılır. 


