
 

 

T.C. 
SİVAS CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ 

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Hazırlayan: Binali KOÇ, C.Ü Tıp Fakültesi 58140 SİVAS 

, C.Ü. Sosyal Bilimler Enstitüsü 58140 SİVAS 5 Ağustos 204Hazırlayan: Binali KOÇ, C.Ü. Sosyal  

OPERASYONEL 
BİLGİLER 

Ünitesi Cumhuriyet Üniversitesi 

Niteliği 
Akademik Personelin Naklen Ayrılma İşlemi İş Akış 
Şeması 

Doküman No PDB - 2 

İlk Yayım Tarihi 01.01.2018 

Revizyon Tarihi 04.08.2022 

Sayfa 1/1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                         
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

                    Yok  
                                                                                              
 
 
 
 
                                                                                           
 
 

   
 
  

 Uygun Değil 
 
 
 
                                                                                                                                                                                                                     

 
 
 
 
 
 
 

 Kişi Vazgeçerse 
 

               
 
 
 
 
                                                    
 
  

Görüş? 

İlgili Kurumun muvafakat 
talebi yazısı Per.Dai.Bşk’ye 

gelir 

Kuruma üst yazı ekinde 
Hizmet Belgesi gönderilir. 

Mecburi Hizmet ? 

 

Olumsuz Olumlu 

Dosya 
kapatılarak 
arşivlenir. 

Birim Maaş Nakil belgesi düzenler. 
İlgili görevinden ayrılır. Ayrılış Per.Dai.  

Bşk’ye ve  maaş tahakkuk birimine 
bildirilir ve işten çıkış bildirgesi 

gönderilir 

Durum üst yazı ile 
kuruma bildirilir.  

İlgili birime üst yazı ile 
uygunluk sorulur 

Kuruma / İlgiliye 
muvafakatın / 

atamanın olumsuz 
olduğu bildirir 

Kurum tarafından üst yazı 
ile hazırlanan atama 

kararnamesi gelir  

Mecburi Hizmet Devri 
Formu Doldurularak 
YÖK’ e gönderilir. 

YÖK 
Kararı Uygun 

Gelen yazı Per.Dai.Bşk. ce 
üst yazı ile birimine gönderilir, 
ayrılış tarihi ve işten çıkış 
bildirgesi  istenir 

  

 
Per.Dai.Bşk’ ce personelin 

ayrılış tarihi üst yazı ile gittiği 
kuruma bildirilir  ve yazı ekinde 

özlük dosyası gönderilir 

 


