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BiRIM . | Personel Daire Baskanhg:
SEMA NO : | PDB/001
SEMA ADI . | Gelen Evrak is Akis Semasi
Evrakin posta veya elden PDB Universitenin diger birimlerinden
Harici Evrak gelmesi gelmesi Dahili Evrak

_PDB Birimlerini
llgilendiriyor mu?

Ve Hayir

Dahili ve harici evrakin ilgili birimlere iade

Sayi ve dosya numarasi verilmesi R

(1

Evrakin PDB Sekreteri tarafindan kontroli

(1

Evrakin PDB Sekreteri tarafindan PDB geregi
icin sunumu

(1

PDB tarafindan evrakin ilgili Midure
gonderilmesi

(1

Evrakin ilgili Midur ve yardimcilari tarafindan
gereginin yapilmasi igin ilgili birime havale
edilmesi

o

Evrakin ilgili birime verilmesi Dahili zimmet

defteri




