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Atamasının 
yapılamadığı 
kendisine tebliğ 
edilir. 

Atama 
Kararnamesi 
düzenlenir ve 

üst yazı ile 
Kurumuna 
gönderilir 

Birim tarafından atanacak kişinin 
evrakları Rektörlük Onayı alınarak 

Per.Dai.Bşk’ ye gönderilir. 

Personelin 
başvurusunda 

göreve başlama 
işlemleri yapılır, 

biriminden 
başlama tarihi ve 
işe giriş bildirgesi 

istenir, atama 
kararnamesi 

birime ve Maaş 
Tahakkuk ve Bilgi 

İşlem Entegre 
Birimine gönderilir 

İlgilinin atama şekli belirlenir 

En son çalıştığı kurumdan 
muvafakat istenir.  

Dosya 
kapatılarak 
arşivlenir. 

Kararname iptal edilir, 
birime ve ilgiliye bildirilir, 

Hizmet belgesi kurumuna 
iade edilir. 

 

 
Personel birimi tarafından göreve 

başlatılır, başlama yazısı ve işe giriş 
bildirgesi Per.Dai.Bşk’ ye gönderilir 

 

Güv.Sor.ve/veya Arşiv 
Araştırması yaptırılır 

 

 

Gelen başlama yazısı ve 
bildirge personel için 

açılan özlük dosyasına 
takılır. 
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