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1. Mevzuat esaslarina gore tamamlanmis belgelere dayanarak ve usuliine uygun olarak para alma ve ddeme islerini
yapmalk,

2. Tahsil edilen ve 6denen paralan giinii giiniine kasa defterine kaydetmek ve bu kayitlarin belgelere ve muhasebe
kayitlarina uygunlugunu saglamak,

3. Para ve kiymetli evraki kasada muhafaza ederek kasada bulunmas: gerekenden fazlasini zamaninda gerekli yerlere
yatirmak veya teslim etmek,

4. Veznedar, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken kars1
sorumludur,

5. Harcama birimleri tarafindan diizenlenen; Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alindis1 ve Muhasebe Yetkilisi Mutemetleri
kasa defterinin karsilagtirarak kontroliinti yapmak,

6. Muhasebe biriminde Biitiinlesik Kamu Mali Yénetim Bilgi Sisteminden islem numarasi alan Odeme Emri Belgesi ile
Muhasebe Islem Fisleri {izerinde gerekli kontrolleri yaparak onaylamak, Bagkanlikta kalacak ve Sayistaya gidecek
niishalari ayrigtirarak dosyalamak,

7. Dosyalar1 ve/veya 6deme evraklarmin kayip, calinti, eksik ve bunun gibi durumlarda muhasebe yetkilisine bildirmek
ve gerekli tedbirleri almak,

8. Alind1 Belgesi (Menkul Kiymet ve Teminat Mektuplar1 Alindisi, Vezne Alindisi), Banka Ceki, teslimat Miizekkeresi ile
Gonderme Emrini diizenlemek,

9. Mali y1l bitiminde 6deme emri, muhasebe islem fisi ve ekli evraklarinin Sayistaymn kontroliine hazir hale getirmek,

10. Kasada bulunan degerleri saklamak ve Muhasebe Yetkilisinin denetimine her an hazir bulundurmak,

11. Sorumlulugu altindaki arag ve gereglerin kullaniminda gerekli 6zen gostermek,

12. Amirlerince verilecek benzer gorevleri yapmak.

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum.
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