SATINALMA YOLUYLA TASINIR MAL GIRISLERI iS AKIS SURECI

iS AKIS SURECI

Satin alma girisleri faturaya dayanilarak yapilir.
Harcama birimi tarafindan satin alinan mal
fatura muhteviyatina gére sayilir ve komisyonca
muayene edilerek depoya alinir.

UYGUN

UYGUN

DEGIL

DONULECEK
SUREC ADIMI
Faturayla génderilen mal

arasinda tutarsizlik varsa
firmaya iade yapilir

SORUMLULAR

Taginir Kayit Kontrol
Yetkilisi

MEVZUAT

Taginir Mal
Yonetmeligi

Taginirlarin  kayitlari  yonetmeligin belirledigi
ilgili kodlara kére Kamu Bilgi Sistemi Tasinir
Yonetim Sistemi otomasyonundan yapilir. KBS
Tasinir Mal islemleri sekmesi agilir Giris islemleri
menisiinden Satin Alma sekmesi tiklanir.

Taginir Kayit Kontrol
Yetkilisi

KBS Modiilu

Sistemde 6ncelikle firma ve malzemeler tanimli
olup olmadigina bakilir, eger firma ismi taniml
degilse tanimlar menusiinden faturada ismi
gecen firmanin vergi kimlik numarasi sorgusu
yapilarak tanimlanir. Daha sonra Satin Alma
sekmesinde malzeme ekle butonu tiklanir ve
ekrana tanimli malzemeler gelir, girisi yapilacak
malzemeler tek tek segilir ve her malzeme adi
tiklandiginda malzemeye ait form bilgileri
(malzemenin adi, 6lgt birimi, islem miktari,
miktari, KDV'siz tutari, birim fiyati, KDV orani,
ambar adi, garanti birim tarihi gibi) doldurularak
kaydet butonu ile malzemeler ekleme listesine
eklenmis olur. Listeye eklenmis malzemeler
istenildigi takdirde silinebilir veya dizenle
butonu tiklanarak diizeltme yapilabilir.

Taginir Kayit Kontrol
Yetkilisi

KBS Modiilt

Malzeme ekleme islemi bittikten sonra dayanagi
belge olan faturanin tarih ve numarasi ile
muayene kabul komisyonu raporunun tarih ve

numarasi alanlari doldurulur. Firma ismi segilir

Taginir Kayit Kontrol
Yetkilisi

KBS Modiilu

Fatura toplam tutari alanina faturanin genel

toplami yazilir.

Taginir Kayit Kontrol
Yetkilisi

KBS Modiilu

Eklenmis malzemeler listesinin alt tarafinda yer
alan kaydet butonuna tiklandiginda hesap
gruplari bazinda onaysiz TiF'ler olusturulur.

Taginir Kayit Kontrol
Yetkilisi

KBS Modiilt

TiF'in listelendigi satira tiklanir onaysiz TIF
onaylanmadan 6nce muhakkak rapor butonuna
tiklanarak ekrana gelen doékim {zerinden
gerekli kontrollerin yapilmasi gerekir. Bu
asamada onaysiz TiF istenildiginde silinebilir
veya duzeltilebilir. Hata yoksa onayla butonu ile
giris TIF'i onaylanir. TIF onaylandiktan sonra
hem numara aliyor hem de dayanikh tasinirlara
sicil numarasi veriliyor.

Taginir Kayit Kontrol
Yetkilisi

KBS Modiilu

Onaysiz TiF onaylandiginda sistem tarafindan
"Onayli Tasinir islem Fisleri" meniisiiniin altinda

yer alir.

Taginir Kayit Kontrol
Yetkilisi

KBS Modiilt

Onayl giris TiFleri arasinda bulunan satin alma
TiF'i secilerek st sekmede yer alan Harcama
Yonetimi Sistemine Gonder butonu tiklanarak
TiF'in 6deme emri belgesi diizenleme modiilii
olan HYS'ye gitmesi saglanir.
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Taginir Kayit Kontrol
Yetkilisi

KBS Modiilu




