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Strateji Gelistirme
Birimlerinin Calisma

1 belirlenir ve egitim programinin ne sekilde ilgili Birim
. Usul ve Esaslar
yapilacaginin plani hazirlanir. Hakkinda Yonetmalik.
Hazirlanan egitim programi gergevesinde
2 Egitimin kimler tarafindan verilecegi l ilgili Birim Egitim Plani
belirlenir.
Belirlenen Egitim programi ve egitimi Gerekli
3 verecek kisiler hakkinda olur alinmak l - diizenlemeler ..ilgili.ﬁirinj' Resmi Yazi
tizere Ust Yéneticiye hazirlanan resmi yazi yapilir veya iptal Ust Yonetici
gonderilir. edilir.
Egitimin nerede ve ne sekilde verilecegi
4 planlanir. ( Sunucu, Fotografci, Salon, l ilgili Birim
Birim vb.)
Hazirlanan egitim programina uygun
5 olarak gelen konuklara verilecek olan l gl Birim
ikramlar ayarlanir. (Cay & Kahve, Bloknot
& kalem, Plaket, Hediye, Yemek vb.)
Egitim verilecek salonun genel vyapisi
kontrol edilerek, salonun ambiyansi, ses o
6 sistemi, bilgisayar, projeksiyon cihazi vb. ‘ G_P]rEk:l d.uzeltlme ilgili Birim
calisip galismadigi veya eksik olup siemiert yapar:
olmadiginin kontrolleri yapilir.
Egitime katilacak olan personel belirlenir, .
7 st yonetici onayi alinir ve ilgili birimlere l ilgili Birim Resmi Y?ZI .
Katilimei Listesi
bildirilir.
8 Egitime katilanlari  belirlemek Uzere l e B imza Listesi
katihm listesi hazirlanir ve imzalatilir.
Egitimin ¢ikti sonuglarini tespit etmek
9 tzere katihmcilara hazirlanan  anket l ilgili Birim Anket
dagitilarak doldurmalari istenir.
Yapilan galismalarin sonuglari
10 degerlendirilerek hazirlanan rapor birim ilgili Rapor internet Sitesi Yayin

internet sitesinde yayimlanir.




