SGK PRiM ODEME iS AKIS SURECI

UYGUN DONULECEK SUREC
DEGIL ADIMI

i$ AKIS SURECI

UYGUN SORUMLULAR | MEVZUAT

Birimden Ust yazi ekinde Ucret ve Maaslara iliskin
SGK ciktisi ( Bildirge) Odeme Emri Belgesi Fotokopisi
( Emanete alma ve hesap kodunu 6grenmek igin)
Baskanliga gelir

Gelen evrak sirecine
gegilir ve gelen evraklar
muhasebe birimine
havale edilir.

ilgili Birimler
ilgili Personel

5510 sayili
Kanun
ikincil

Mevzuat

Say2000i

Bildirgeler

Odeme Emri Belgesi Fotokopisindeki 361-362 hesap
kodlarindaki tutarlarla SGK bildirgesindeki tutarlarin
uygunlugu Sistemdeki SGK kesintilerini gosteren
toplam rakam ile karsilastirilarak kontrol edilir.

Birime Ust yaziyla
diizeltilmek lizere iade
edilir.

ilgili Birimler
ilgili Personel
Daire Bagkani

Say2000i

- SAY2000i' Sisteminde Muhasebe Kayit Formu -
Sorgu Gir tiklanir.

- Odeme Emri Fotokopisindeki Birimin Vergi
No'su girilerek yapilan 6deme bulunur.

- Yevmiye No ve Yevmiye Tarihi not alinir ve Form
Temizle tiklanir.

- ilgili birimin birim kodu, Vergi Numarasina SGK
Vergi No'su girilir.

- Aciklama kismina SGK ¢iktisindaki is yeri sicil
no'su ve ilgili birimin adi girilir.

Or: 444444444444444- 44 sicil no'lu iktisat Fak.

Yabanci Personel Prim 6demesi)

ilgili Personel

Say2000i

SAY2000i muhasebe kayit formun da 1.361
01/02/010deme Emri Fotokopisinde isaretledigimiz
kod girilerek emanete alma tarihi ve emanete alma
no'su gelir not aldiklarimizi girerek Toplu Gonder
butonu tiklanip ilgili tutar segilerek Cikis tiklanir.
Diger 361 ve 362 olan kodlar igin de ayni islem yapilir.
2-103 yapilarak islem tamamlanir. ( Kurus farklari
varsa diger emanetteki tutarlarin artan kismindan
tamamlanir.)

ilgili Personel

Say2000i

Her Birim igin iki adet cikti (MiF) alinarak islem
numarasi alinir ve ist yazi ¢iktiya (MIF) eklenir.
Diuzenleyen kismi imzalanip Muhasebe Yetkilisine
imzaya gonderilir

ilgili Personel

Say2000i

Hata Var mi?

2 nolu slregten
baslanarak islem
tekrarlanir, (onay islemi
de iptal edilir.)

ilgili Personel
Muhasebe
Yetkilisi

Say2000i

Veznedar tarafindan banka 6deme sireci takip
edilerek siire¢c tamamlanir. MiF onaylanarak yevmiye
masasina gonderilir.

Yevmiye evraklari ayirma
stireci ve Odeme Emri
goénderme sureci




