HARC IADE iSLEMLERI i$ AKIS SURECI
UYGUN DONULECEK

imzadan ¢ikan MiF’ler dosyalarina kaldirilir

IS AKIS SURECI UYGUN DEGIL  SUREC ADIMI SORUMLULAR MEVZUAT

2015-2016 egitim-
Ogretim yilinda
ylksekogretim

Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigindan gelen lgili Birim kurumlarinda cari

evraklar  birimle ilgilenen  personel L hizmet  maliyetlerine

. .. . lgili Personel .

tarafindan teslim tutanagi ile teslim alinir ogrenci katkisi olarak
alinacak katki paylari ve
6grenim Ucretlerinin
tespitine dair karar

Ogrenci isleri Daire Baskanligindan harg iade

dilekgeleri gelir (dilekgelerin arkasinda harg

durum raporu veya dekont takili olmasi

gerekir. ) Gelen dilekgelerdeki bilgiler

excelde hazirlanan Diizeltme ve iade ilgili Personel

Belgesine girilir. Bilgiler Diizeltme ve iade

Belgesine girildikten sonra yazicidan iki tane

¢ikti alinarak goérevli memur tarafindan

imzalanir

Kontrol edilmek ve imzalanmak Gzere Ia.d? ff)rm.u fle llgili Personel

Muhasebe Yetkilisine sunulur. l - b|r|m|r.1<.e lade Muha?ﬂ.el.)e

edilir. Yetkilisi
imzadan cikan Diizeltme ve iade Belgeleri
say 2000i sisteminde Muhasebe Kayit l A
IR . L lgili Personel

Formuna Strateji Daire Baskanlhginin birim

kodu ile girilir.

Muhasebe kayit formuna Odenecek olan

tutar 610 hesap kodu 1.3.2. fonksiyon kodu l ilgili Personel

kullanilarak girilir

iade edilecek olan harg icreti 1. Ogretim

6érenci§ine ait ise; 3.1.2.29 ekonomik kodu 1 ilgili Personel

ile, 2. Ogretim Ogrencisine ait ise 3.1.2.31

ekonomik kodu ile girilir

Say 2000i sisteminden Odeme islemi Say 2000i

L sisteminde -

tamamlandiktan sonra yazicidan iki tane yapilan islemler llgili Personel

MIF alinir. Diizeltme ve iade Belgeleri ‘ tekrar gézden Muhasebe

MIiF'in arkasina takilarak Muhasebe l geg(l)rfé«;rﬁ!(smtall Yetkilisi

Yetkilisine imzaya gonderilir dizeltilir.




