
TUBİTAK PROJE HESAP AÇMA İŞ AKIŞ SÜRECİ 

NO İŞ AKIŞ SÜRECİ UYGUN UYGUN 
DEĞİL 

DÖNÜLECEK 
SÜREÇ ADIMI SORUMLULAR MEVZUAT 

1 
TÜBİTAK'tan kabul edilen projeler 
adına hesap açılması için 
başkanlığımıza yazı gelir. 

 
  TUBİTAK 

5018 s. Kanun 
278 s. Kanun 

Esas ve Usuller 

2 Proje özel hesabı T.C. Ziraat Bankası 
Sivas Kampüs Şubesinde açılır 

 
  İlgili Kişi  

3 
Bu yazıya istinaden ilgili kamu bankası 
şubesine projeler için ayrı ayrı hesap 
numarası açılması için birimimiz 
tarafından yazı gönderilir.  

 

  İlgili Personel Resmi Yazı 

4 Giden evrak süreci 
 

  
İlgili Personel 

Muhasebe 
Yetkilisi 

Resmi Yazı 

5 
İlgili banka proje hesap numarasını 
açar ve hesap açma yazısını birimimize 
gönderir. 

 
  Banka Resmi Yazı 

6 

TÜBİTAK'a proje banka hesap 
numarasının açıldığına dair yazı yazılır. 
Gerekli imzalar atıldıktan sonra evrakın 
önce faksı çekilir sonra yazı TÜBİTAK'a 
posta ile gönderilir. Ayrıca proje 
yürütücüsüne yazı yazılarak projeyle 
ilgili sözleşme ve iletişim bilgileri istenilir 

 

  

İlgili Personel 
Muhasebe 

Yetkilisi 
Genel Sekreter 

Rektör 

Resmi Yazı 

7 Açılan yeni hesaplar sistemde tanımlanır 

 

  İlgili Personel 

Say 2000i 
Muhasebe 

Modülü- Banka 
Hesap 

Tanımlama 
Bölümü 

8 

TÜBİTAK proje için gerekli kayıtların 
yapılabilmesi için TÜBİTAK 
sistemindeki Transfer Takip Sistemine 
(TTS) girişi yapılır. TÜBİTAK tarafından 
1. Dönem Fişi ile ilk fiş açılmış olur. 

 

  TUBİTAK  

9 

TÜBİTAK açılan bu proje hesabına 
proje yürütücüsünün kullanması için 
para aktarımını yapar. TÜBİTAK 
tarafından aktarılan tutar banka 
hesabından kontrol edilir. 

 

  
TUBİTAK 

İlgili Personel  

10 
Proje yürütücüsü projeyle ilgili 
sözleşmeyi gönderdikten sonra 
projeyle ilgili bilgiler web sitesinde 
yayımlanır 

 

  İlgili Personel 

Proje 
Sözleşmesi 

Transfer 
Bilgileri 

11 Projenin takibi için dosya açılır 
 

 
TUBİTAK Projesi 
için ödeme emri 

süreci 
İlgili Personel Proje dosyası 


