EK DERS ODEME iS AKIS SURECI
DONULECEK

NO IS AKIS SURECI SUREC ADIMI SORUMLULAR MEVZUAT
2547 Sayil YOK
Birimler tarafindan hazirlanan kanunu
ek ders o6deme evraklari il s 31.36.40.43 ve
1 baskanhigimiza gelir. Gelen S 46 mad. 2914
evraklar teslim tutanagl ile llgili Personel sayili YOK
teslim alinir. personel kanunu
VS.
Belgelerin eksik olup olmadigi
kontrol edilir.
( 6deme emri belgesi, Ek ders . o o Merkezi Yonetim
: . . lade formu ile llgili ligili
2 Icmali, Ek ders Ucret bordosu, . . - Harcama Belgeleri
. . birime gonderilir. Personel
Banka 6deme listesi, Rapor ve Yénetmeligi
izin durumu, Ek ders ucret
cizelgesi)
Belgelerdeki bilgilerin
dogrulugu kontrol edilir.
1-Ekders  icmalindeki (f2)
o6denecek haftalik ders saatinin
doénem basinda birimler
tarafindan hazirlanan yonetim 16.9.2005 tarihli
kurulu karari ve ders vyiki ders yuku tespiti
dagihmini gosteren onay ; AT P ve ek ders Ucreti
3 belgesi ( f1) ile Odenecek Ia.d.e forznu ||.e. lgli lgili o6demelerinde
saatlerin uyumu ( yasal yuk, birime gdnderilir. Personel uygulanacak
rapor, izin vb.), esaslarla ilgili YOK
icmal ile bodro, banka listesi, karari
odeme emri  belgesindeki
rakamlarin uyumu, ikinci
Ogretimlerde  6denegi  olup
olmadigi, imzalarin eksik olup
olmadigi, kontrol edilir.
Muhasebe Yetkilisine imzaya iade formu ile ilgili _
4 gonderilir. i l Ml Rt Muhasebe Yetkilisi
5 Odeme yapiimak lzere @
muhasebe birimine génderilir.




