CUMHURIYET UNIVERSITESI iDARI VE MALI ISLER DAIRESI BASKANLIGI KAMU HIZMET STANDARTLARI

TABLOSU
HiZMETIN
SIRA : . : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
) Dilekce ve yazinin
1 Yazigmalar Dilekge ve Yazi kanuni siireleri
5 Dogrudan Temin ile Fatura, vergi borcu yoktur belgesi, teklif mektubu 15 is qiinii
Alimlar (Tek kaynak alimlarda yetki belgesi ) $9
3 ilan Bedeli Odemeleri ilanla ilgili gazete ve Fatura 5is giini
Mal alimlari ihale uygulama yénetmeliginin 27 nci maddesi, hizmet |. o .
. alimlari ihale uygulama yénetmeliginin 29 nci maddesi ve ihale I,haleltar'h'ndenk532|e§me
4 Ihale dokumaninda belirtilen belgeler. S6zlesme asamasinda 4734 sayil Imzai::algcil)ﬁar:a: (
Kanununun 10 uncu maddesinde istenen belgeler, kesin teminat, durumunda ) 45 giin
s6zlesme damga vergisi ve karar pulu yatinildigina dair belgeler
Talep Yazisi veya Harcama Talimati ile ihale
. islemlerine baslanilarak 4734 Sayili Kamu ihale 7-40 is gunu
5 Pazarlik Usulu Kanunu ile 4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri icerisinde
Kanunu hiikiimlerine uygun olarak istenilen belgeler
6 is Bitirme Belgeleri Dilekge Ayni Giin
. Fatura, ait oldugu aya ait sigorta prim ve hizmet o
7 Hakedis Odemesi belgesi,Muhtasar beyannameleri, KDV beyannamesi, 3 is gunu
Ucret bodrosu
8 Teminatin iadesi Dilekge Ayni Giin
Tasinir istek Fisi, Tasinir Giris islem Fisi, Tasinir
9 Tasinir Mal iglemleri Cikis Fisi, Muayene Kabul Komisyon Tutanag, Degisken
Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi
Tasinmaz Kiralama 2886 Sayili Devlet ihale Kanununa gére hazirlanan .
10 : . - Degisken
Islemleri sartnamede belirtilen belgeler
Kayittan diisme teklif ve onay belgesi, Fatura,2886
11 Hurda Satis islemleri Sayili Devlet ihale Kanununa gére hazirlanan Degisken
sartnamede belirtilen belgeler
Dilekge, Ek (5) Sayili Talep Beyannamesi, Komisyon
) . ) Karari, Teblig-Tebelltg, Ek (6) sayili Konuta Girig .
12 Lojman Isleri Tutanagi, Ek (7)sayili cetvel Demirbas Esya, Ek (8) Degisken
sayil cetvel Cikis Tutanagi
13 Maas ve Ek Odemeler Maas nakil bildirimi, Atama Onayl,lclsoreve baslama 1ig giinil
yazisli, Aile Durum Bildirimi
14 Yolluk Odeme iglemleri Gérevlendirme yazisi, Yolluk bildirimi Ayni Gin
Telefon, Elektrik, - En Geg.S.on
15 N 2 . Fatura Odeme tarihinden
Su,Dogalgaz Odemeleri L
1 gun 6nce
Transfer Giderleri - R .
16 (Memurlarin Ogle Personel Yemek Fisi Tutanagi, Ust Yénetici Oluru, 2 i Giinii

Yemegine Yardim)

Harcama Talimati




Resmi Araglarin Zorunlu
17 Trafik Sigortasi ve Arac Ruhsati, Onay Belgesi 2 Is Guni
Periyodik Muayeneleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti
durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
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