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1. Gerekli sistem yardimiyla bilgisayari ¢alistirmak,
2. Girdi ve giktilan sistem gereklerine uygun olarak yapmak,
3. Daire Bagkanligi kadrosunda bulunan personellerin maaslarini ve vermis oldugu
yolluk beyannamelerinin (gegici-strekli-yurtici-yurtdisi) tahakkukunu yapmak.
; 4. Amirlerince verilen her turll yazismayi elektronik ortamda yazmak,
YETKI VE 5. Godreviyle ilgili programlari kullanarak bilgisayara (data, grafik, resim, sekil, harita
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vb) her turlG veriyi yiklemek,
6. Kendisine verilen gorevleri diger sube personeliyle isbirligi icinde yuritmek,
7. Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi ¢alisir tutmak ve bunun igin gerekli
tedbirleri almak,
8. Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki goérevleri yapmak.

Bu dokimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhit ediyorum.
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