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GOREVIN KISA

Bulunmus oldugu birimde gorevini ilgilendiren tim konularda gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve

TANIMI verimlilik ilkelerine uygun olarak ydritilmesi amaciyla ¢alismalari yapmak.
1. Enstitd binasinin bakimini ve temizligini yapar.
2. Konuk agirlanmasini yuritar.
YETKIi VE 3. Bakim ve temizlik isleri ile ilgili malzemelerin saglanmasi ve bakimini yapar.
SORUMLULUKLARI 4. Enstitt getir-gétur islerini yapar.
5. Enstitliye ait evraklarin imza iglerini yapar.
6. Enstitl sekreterinin verecegi diger isleri yapar.
Calisma Ortami (bulunma yiizdeleri) Ofis %80
CALISMA ¥ 4 Saha %20
KOSULLARI o is Kazas! Riski
Ust Yonetici/YOneticileri Astlari op——
Meslek Hastaligi Riski
iSIN GEREKTIRDIGI Fiziksel Caba (Yiizde) %80
CABA Zihinsel Caba (Yuzde) %20
Ogrenim Diizeyi ve Alani ilkokul
Mesleki Egitim ve Sertifikalari
. L . Deneyim (Hizmet) Suresi 16
iS$ GEREKLILIKLERI yim (Hizmey) Stresi _
Bilgisayar Program Yazma
Teknik Bilgi Alanlari ve Seviyeleri Bilgisayar Paket Kullanimi
Bilgisayar Okur Yazarhgi
Rewzyon Revizyon Yapilan Madde Revizyon Nedeni Revizyon Yapanlar
No Tarih
1
2
3
Hazirlayanlar Kontrol Eden Onaylayan
.1...1201

ONAYLAYAN
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