
T.C. 

SİVAS CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ 

GÖREV TANIM FORMU 

 
ORGANİZASYONEL 

BİLGİLER 
Ünitesi Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

Görevi Teknik Servis Destek Grubu Görevlisi (Mühendis-Tekniker) 

Belge No GT- 

İlk Yayın Tarihi 07/11/2019 14:00:00 

Revizyon Tarihi - 

Sayfa 1/1 

 

YETKİ VE 

SORUMLULUKLAR 
1. Bilgisayar, Yazıcı ve diğer kişisel kullanıcı cihazlarının bakım ve onarımından sorumlu olan görevlilerdir. 

2. Akademik ve İdari personele ait bilgisayarlara işletim ve ofis sistemlerini kurar. 

3. Bilgisayar, yazıcı, tarayıcı, monitör ve diğer elektronik cihazların bakımını yapar, arızasının gidermek için gerekli 

tamir ya da parça değişimlerini yapar. 

4. Bilgisayar laboratuvarlarının bilgisayarlarına işletim sistemi ve ofis yazılımını kurar. 

5. Bilgisayarlarda virüs temizliği yapar ve antivirüs yazılımını kurar. 

6. Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki görevleri yapmak. 

 

Bu dokümanda açıklanan yetki ve sorumluluklarımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve 

taahhüt ediyorum. 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
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