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Mal talep yazılarının satınalma birimine 
gelmesi 

Alım için bütçe tertiplerinde ödenek olup 
olmadığının kontrol edilmesi 

Birimlerin talep 
Yazıları 

Ödenek var mı? 

İlgili birime ödeneğin olmadığının bildirilmesi 

EKAP üzerinden ihale kayıt numarası alınır 

Yaklaşık maliyete göre ilan süresi tespit edilerek ihale ilanı yapılır 

Teknik Şartname 

İhale Onay Belgesi alınır. Doküman bedeli ve ilan şekli belirlenir. 

İhale dokümanı satılır veya e-imza ile Ekap’tan indirilir. 

İlanın yayımından 3 işgünü içinde İhale Komisyonu oluşturulur ve 
ihale işlem dosyasının birer örneği asıl üyelere tebliğ edilir. 

İhale tarih ve saatine kadar teklif zarfları teslim alınır. 

Zarflar tutanakla ihale komisyonuna teslim edilir. 

İhale komisyonu tarafından ihale yapılır. 

1. Oturumdan sonra 2. Oturuma geçilmeden önce teklif veren 
tüm istekliler için EKAP üzerinden yasaklılık teyidi alınır. 

2. oturum tamamlandıktan sonra kesinleşen ihale kararı yazılır. 

Kesinleşen ihale kararı 5 iş günü içerisinde ihale yetkilisinin 
onayına sunulur. 

İhale kararının onaylandığı gün yasaklılık teyidi alınır. 

Kesinleşen ihale kararı 3 gün içerisinde tüm isteklilere bildirir. 

İtiraz süresi beklenir. 

İtiraz süresinin bitiminden itibaren 3 gün içerisinde sözleşmeye 
davet yazılır 

Sözleşme imzalandığı gün yasaklılık teyidi alınır. 

Sözleşme, takip eden 15 gün içinde SGK’ ya bildirilir. ( Hizmet 
Alımlarında ) 

Kati(kesin) teminat muhasebe birimine gönderilir. 

EKAP üzerinden sonuç formu gönderilerek ihale sonuçlandırılır. 

Yaklaşık maliyet 
hesaplanır 


