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Ad1 Soyadi : | Nail ALTUNAY

Unitesi . | Cumhuriyet Universitesi

Gorevi . | Meslek Yiiksek Okulu Miidiirii Yardimecisi

Ust Y6netici/Y 6neticileri | MYO Midiiri

Astlari . | Béliim Baskanliklari, Ogretim Elemanlar1 ve MYO sekreteri

GOREVIN KISA
TANIMLI.

Cumbhuriyet Universitesi Gist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; /Meslek Yiiksek
Okulunun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek igin gerekli tim faaliyetlerinin
etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yurGtilmesi amaciyla ¢alismalari yapmak.

YETKIi VE
SORUMLULUKLARI

MYO Mdudurindn verdigi gorevleri yapmak.

Her akademik yariyilin baginda haftalik ders programlarini yapmak.

MYO Prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.

Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuvarlar icin MYO MudurlGgi’niin talep ettigi bilgileri ve dokiimanlari
vermek.

Her yariyil sonunda sorumlusu oldugu dersler icin 6grenciler tarafindan doldurulan ders degerlendirme
formu sonugclarina gére iyilestirme galismalari yapmak.

6. Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gérevleri yapmak.

7. MYO Mudurindn olmadigi zamanlarda yerine vekalet eder.

8. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

9. Faaliyetlerin gergeklestirimesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

10.  Cumhuriyet Universitesinin temsil yetkisini kullanmak.

11. imza yetkisine sahip olmak,

12. Harcama yetkisi kullanmak.

13. Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari igleri kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
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Ofis %80

I Ort bul tzdeleri
Calisma Ortami (bulunma ytizdeleri) Saha 920
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iSIN GEREKTIRDIGI
GABA

Fiziksel Caba (Yiizde) %20

Zihinsel Caba (Yizde) %80

iS GEREKLILIKLERI

Ogrenim Diizeyi ve Alani Doktora-Kimya

Mesleki Egitim ve Sertifikalar

Deneyim (Hizmet) Suresi 4yl

Bilgisayar Program Yazma

Teknik Bilgi Alanlari ve Seviyeleri Bilgisayar Paket Kullanimi | lyi
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