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Kitap alma talebinde bulunan kişi okulumuz 
Öğrencisi veya personeli olup olmadığı 
sorgulanır 

Kütüphaneden istediği kitabı ilgili görevliye 
giderek ödünç alma talebinde bulunur. 

Görevli Ödünç İşlemlerini Yaparak 
Kitabı/Kitapları Kullanıcıya Ödünç Verir 

İADE İŞLEMLERİ 

Kullanıcı Ödünç aldığı Kitabı Ödünç Birimine 
Getirir 

Görevli, Ödünç Alınan Yayını İnceler 

Yırtılmış veya Sayfaları Eksilmişse; 
Kullanıcıya Bedeli Ödettirilir veya 
kitabın Yenisinin Alınması sağlanır. 

Kitap İade alınarak 
Bilgisayardan 
Kullanıcının üzerinden 


