
 

 
T.C. 

SİVAS CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Hazırlayan: Binali KOÇ, C.Ü Tıp Fakültesi 58140 SİVAS 

HAZIRLAYAN 
Mustafa EROL 

 

 

KONTROL EDEN 

Kalite Koordinatörlüğü 

ONAYLAYAN 

Muammer ÇIRÇIR 

 

14/11/2019 

 

(Form No: FR- … ; Revizyon Tarihi:…./…/……..; Revizyon No:…….) OÇ, C.Ü. Sosyal Bilimler Enstitüsü 58140 SİVAS 5 Ağustos 204Hazırlayan: Binali KOÇ, C.Ü. Sosyal  

OPERASYONEL 
BİLGİLER 

Ünitesi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Niteliği 
Taşınır Kayıt ve Kontrol Hizmetleri Talep Karşılama İş 
Akış Şeması 

Doküman No  

İlk Yayım Tarihi 14/11/2019 

Revizyon Tarihi  

Sayfa 1/1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Hayır 
 

 Evet 
 
 
 
 
 
 

 
 

 Tüketim 
 

 Demirbaş 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Taşınır İstek 
Belgesi 

Resmi Talep 
Yazısı 

Birimlerden gelen taşınır istek belgesinin veya resmi talep 
yazısının taşınır kayıt ve kontrol yetkilisine ulaştırılması 

Talep edilen malzemenin stok durumunun KBS’den kontrol 
edilmesi 

Stokta mevcut 
mu? 

Demirbaş 
malzemesi mi? 

Tüketim 
malzemesi mi? 

Olmayan malzemenin alınması 
için Enstitü Sekreterine bildirilmesi 

Satınalma İş 
Akışı 

Talebin karşılanması Talebin karşılanması 

Zimmet senedinin malzeme teslim 
edilecek kişiye imzalattırılması 

Malzemenin kişiye teslim edilmesi 

Zimmet senedi Taşınır işlem fişi 

Taşınır işlem fişinin kişiye 
imzalattırılması 

Malzemenin kişiye teslim edilmesi 

SDB üç ayda bir tüketim raporu 
gönderilmesi Tüketim Raporu 

Başkan Onayı  
İş Akışı 

Giden Evrak  
İş Akışı 


