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CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ 
SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANI 

GÖREV TANIMI FORMU 

 

Hazırlayan: Binali KOÇ, C.Ü. Sosyal Bilimler Enstitüsü 58140 SİVAS 

ONAYLAYAN 
03/10/2016 

Muhlis ÖZTÜRK 

 

ORGANİZASYONEL 
BİLGİLER 

Adı Soyadı : Abdurrahman Hatip 

Statüsü : 657 Sayılı DMK 

Unvanı : Hizmetli 

Fiili Görev Unvanı : Hizmetli / Misafirhane 

Ünitesi : Cumhuriyet Üniversitesi 

Bölümü/Birimi : Sağlık Kültür ve Spor Daire Bşkanlığı 

ilk Amiri : Daire Başkanı 
 

GÖREVİN KISA 
TANIMI. 

Bulunmuş olduğu birimde görevini ilgilendiren tüm konularda gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik ve 
verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla çalışmaları yapmak. 

 

YETKİ VE 
SORUMLULUKLARI 

1. Gece resepsiyon görevlisi olarak, akşam 17:00 ve sabah 08:00 arası misafirhane giriş çıkışlarını 
kontrol etmek, misafirlerin giriş ve çıkışları ile ilgili işlemleri yapmak,  
2. Misafirhane sorumlusunun vereceği diğer görevleri yapmak. 
 

 

 
Çalışma Ortamı (bulunma yüzdeleri) 

Ofis 80 

ÇALIŞMA Saha 20 

KOŞULLARI 
Üst Yönetici/Yöneticileri Astları 

İş Kazası Riski Yok 

 Meslek Hastalığı Riski Yok 
 

İŞİN GEREKTİRDİĞİ Fiziksel Çaba (Yüzde) 80 

ÇABA Zihinsel Çaba (Yüzde) 20 
 

İŞ GEREKLİLİKLERİ 

Öğrenim Düzeyi ve Alanı İlköğretim 

Mesleki Eğitim ve Sertifikaları  

Deneyim (Hizmet) Süresi 30  

Teknik Bilgi Alanları ve Seviyeleri 

Bilgisayar Program Yazma Yok 

Bilgisayar Paket Kullanımı Yok 

Bilgisayar Okur Yazarlığı Yok 
 


