T.C.
SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

Unitesi Saglik Kiltlr ve Spor Daire Baskanligi
Gorev Ayniyat Saymani
ORGANIZASYONEL | Dokiiman No
BILGILER ilk Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi 04.11.2019
Sayfa 1/1

1. Satin alinan tim malzeme ve demirbaglarin Taginir mal Yonetmeligine uygun olarak teslim alinmasi,

2. Satin alinan tim malzeme ve demirbaslarin Tasinir mal Yonetmeligine uygun olarak giris ve gikis islemlerinin
yapilmasi,

3. Ayniyat talimatnamesi geregince ayniyat islemlerini ylritmek, bunlarla ilgili kayit ve defteri tutmak,

. Ayniyat kayitlarina iliskin defter ve belgeleri saklamak,

. Satin alinan malzeme ve demirbaglarin ilgili birimlere dagitiimasi,

. Satin alinan tim malzeme ve demirbaslarin yillik sayimlarinin yapiimasi,

. Hurdaya ayrilan demirbaslarin kayittan diisme islemlerini yapmak,

. Yil igerisinde alinan, kullanima verilen ve hurdaya ayrilan tasinirlarin liste halinde Sayistay Baskanligina bildirmek,
. Universitemiz birimlerine ait resmi miihiir ve soguk damgalarin Darphanede yaptirilmasi islemlerini yapmak,
10. Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gérevleri yapmak.
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Bu dokiimanda ac¢iklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhiit ediyorum.
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