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ihtiyag sahibi birim tarafindan yazil talep ve ekinde ihtiyaca yénelik(yapim iglerinde yatirm programinda yer alan projelerle
ilgili)teknik sartnameler ve maliyeti etkileyen unsurlara iligkin dokiimanlar hazirlanir ve satin alma birimine génderilir.

'

Alim usuliiniin belirlenmesine iliskin géreviendirilen personel tarafindan her tirli fiyat arastirmasi yapilarak yaklasik maliyet
tespit edilir.

'

Odenek durum, ihale ilaninin sekli ve zamani, avans ve fiyat farki verilip veriimeyecegi vb. hususlar dikkate alinarak ihale
onay belgesi diizenlenir.

'

Goérevli Personeller tarafindan Kamu ihale Kurumundan ihale kayit numarasi alinir, ihale dokiimanina olusturacak idari ve
teknik sartname, s6zlesme tasarisi, ilan metni ve varsa diger dokiimanlar da ilgili mevzuata uygun olarak hazirlanir.

'

Onay belgesinde yer alan; isin neV'i, niteligi, varsa proje numarasi, miktari, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, aliminda
uygulanacak ihale usulli, avans ve fiyat farki verilecekse sartlari vb. bilgiler gergeklestirme gorevlisi tarafindan kontrol
edilerek imzalandiktan sonra ihale yetkilisi de imzalanir.

v

ihale usuliine gére ihale ilani yayinlanir veya davet mektuplari génderilir.

v

Ihale yetkilisi tarafindan ilgili mezuatina uygun olarak ilan gereken ihalelelerde ilanin yayinlandigi, ilan gerektirmeyen hallerde
davetin yapildigi tarihten itibaren 3 gun iginde ihale komisyonu asil ve yedek uyelerde birlikte olugturulur ve komisyon
Uyelerine (asil - yedek) ihale islem dosyasi ile birlikte gerekli tebligatlar yapilr.

v

ihale dokiimani idarede bedelsiz olarak gériilebilir, ancak ihaleye katilmak isteyen isteklilere ihale dokiimani bedeli karsiligi
satilir.

'
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ihale tarih ve saatine kadar idare gérevlisi tarafindan ihaleye katilacak olan isteklilere ait teklif zarflari sira numarasi verilerek
alinir ve ilgili standart formlar diizenlenerek ihale komisyonuna teslim edilir.

v

ihale dokiimaninda belirtilen yer ve saatte ihale gergeklestirilir

v

ihale komisyonu tarafindan, Kanun 36,37 ve 38. maddelerine gére teklifler agiklanir ve degerlendirilir. Yapilan
degerlendirmede, ekonomik agidan en evantajli teklifi veren isteklinin izerinde ihalenin birakilmasina ve ikinci en avantajli
teklif sahibinin belirlenmesine iligkin ihale komisyonunun gerekgeli karari Kanun ve ilgili mevzuata gére diizenlenir ve
komisyon Uyeleri tarafindan imzalanir. Daha sonra ihale tizerinde birakilmasina karar verilen kalan istekli ile ekonomik
acidan en avantajl ikinci teklif sahibinin Kanunun 58. maddesine gére yasakl olup olmadig teyit edilerek buna iligkin KiK
belaesi karara eklenir ve ihale vetkilisinin onavina sunulur.

v

ihale yetkilisi , karar tarihini izleyen en geg bes is giinii iginde ihale komisyon kararini onaylar veya gerekgesini agikga
belirtmek suretiyle ihaleyi iptal eder.

v

Kanunun 41. maddesine gore kesinlesen ihale karari, onayi izleyen en geg¢ Ug glin icinde ihaleye teklif veren butun isteklilere
imza karsilig1 teblig edilir veya iadeli taahhitlti postalanir. Faks ile tebligatin mimkiin olmasi halinde fakslanir ve ayni giin
iadeli taahhutlu postaya verilmesi saglanir.

v

Sozlegme imzalanma asamasina geldiginde sikayet vb. sireleri gegtikten sonra ihale konusu igin tutari, Cumhuriyet
Universitesi On Mali kontrole gore belirlenen parasal limiti asip asmadigina bakilir

v

Tutari Cumhuriyet Universitesi tarafindan alinacak
On Mali Kontrol olurunda belirtilen limitlere gore
belirlenen parasal limitin Gzerinde mi?

v

Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi; On mali kontrole tabi alim ve yapim isine iligkin ihale islem dosyas! bir asll, bir onayl
suret olmak Uzere iki nusha hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi 6n mali kontrol birimine goénderilir. Islem dosyasi
on mali kontrol birimince en geg on is giini icinde kontrol edilir.

'
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Mali karar ve iglem

VS mevzuata uygun mudur?

Uygun gérilmeme nedenlerin belirten
gorls yazisi yazilarak asil igslem
dosyasi ile birlikte harcama yetkilisine
gonderilir.

Tutari Cumhuriyet Universitesi
tarafindan alinacak On Mali
Kontrol olurunda belirtilen
limitlere gore belirlenen parasal
limitin Gzerinde mi?

Hayir

Evet

Uygun gorls yazisi yazilarak asil islem
dosyasi ile birlikte harcama yetkilisine
gonderilir.

Harcama Yetkilisince; Kanunun 42.maddesine gore ihale Uzerinde kalan istekliden , kesin teminati karar ve sézlesme damga vergilerini
ve varsa KIK payini yatirmasi istenerek sézlesmeye davet edilir. S6z konusu tutarlari yatiran ve taahhiit edilen belgeleri getiren isteklinin
yasakli teyidi KIK modiiliinden yapildiktan sonra sézlesme imzalanarak is ihale edilir. ihale sonucu KiK modiiliine getirilir. Strateji
Gelistirme Daire Baskanliginca uygun gorus veriimedigi halde ihale edilen isler st yoneticiye raporlanir ayrica i¢ ve dis denetgilere

sunulmak Uzere dosyalanir.

!
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ihale (izerinde kalan isteklinin kesin teminati yatirmayip sézlesmeyi imzalamamasi durumunda herhangi bir islem yapmaksizin gegici
teminat gelir kaydedilir. Bu durumda ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibinin ihale yetkilisince uygun gérilmesi kaydiyla ve
belirtilen sureler iginde gerekli tebligatlar yapilmak suretiyle bu istekliyle sézlesme yapilir. Ekonomik agidan en avanatjli ikinci teklif
sahibinin de s6zlesmeyi imzalamamasi durumunda ise, bu isteklinin de gegici teminati gelir kaydedilerek ihale iptal edilir. Ayrica bunlara
iliskin yasaklama karari alinmasi icin gerekli igslemler yapilir.

ihale konusu mal veya hizmet alimi ile yapim isinin muayenesi, kontroli, ilgili mevzuat hiikiimleri gergevesinde olusturulan kontrol
Teskilati- Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan gerceklestirilir

Mal alimlarinda ilgili mevzuata gére tasinir kayit islemleri yapilarak tasinir igslem fisi diizenlenir

Gorevli personel tarafindan, MYHBY nin ilgili maddelerinde belirtilen tim belgelerle birlikte 6deme emri belgesi diizenlenerek
gerceklestirme goérevlisine gonderilir.

Gerceklestirme gorevlisi tarafindan 6deme emri belgesi ve eki belgeler kontrol edildikten sonra "kontrol Edilmis ve Uygun Gorilmustir."
serhi disUrilerek imzalanir ve harcama yetkilisine génderilir. Harcama yetkilisi tarafindan da imzalandiktan sonra Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina génderilir.

SRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGINA gonderilen 6deme evraki 6n mali kontrole tabi degil ise muhasebe ve kayit islemleri
ilgili mevzuatina uygun olarak "Muhasebe Isleri Akis Siiresine" gére yapllir.
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