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Gorevi

Meslek Yiksekokulu Miidiirii Yardimeist

Ust Yénetici/Y 6neticileri

Meslek Yiksekokulu Miudiirt

Astlar1

Boliim Baskanliklari, Ogretim Gérevlileri, Yiiksekokul
Sekreteri ve idari Personel

GOREVIN KISA
TANIMI.

Cumhuriyet Universitesi (st yénetimi tarafindan belirlenen amac¢ ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yuksekokulunun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi gergeklestirmek igin gerekli tim
faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yuritilmesi amaciyla calismalari yapmak.

YETKIi VE
SORUMLULUKLARI

1.
2.
3

Meslek Yiksekokul Miduarindn verdigi gérevleri yapmak.

Her akademik yari yilin basinda haftalik ders programlarini yapmak.

Meslek Yuksekokul Prosedurlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine
getirmek.

Sorumlusu oldudu dersler ve laboratuvarlar igin Meslek Yiksekokul MadurliGgid’nin talep
ettidi bilgileri ve dokumanlari vermek.

Her yariyll sonunda sorumlusu oldugu dersler icin 6grenciler tarafindan doldurulan ders
degerlendirme formu sonuglarina gore iyilestirme ¢alismalari yapmak.

Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gérevleri yapmak.

Meslek Yiksekokul Miduariinin olmadigi zamanlarda yerine vekalet eder.

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestiriimesi igin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

Cumbhuriyet Universitesinin temsil yetkisini kullanmak.

imza yetkisine sahip olmak,

Harcama yetkisi kullanmak.

Emrindeki yoOnetici ve personele is verme, ydnlendirme, yaptiklari igleri kontrol etme,
dizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

GALISMA
KOSULLARI

Calisma Ortami (bulunma ytizdeleri)

Ofis %60

Saha %40

Ust Yénetici/Yoneticileri Astlari

Is Kazas! Riski YOK

Meslek Hastaligi Riski YOK

iSIN GEREKTIRDIGI
GABA

Fiziksel Caba (Yuzde)

%20

Zihinsel Caba (Yizde)

%80

IS GEREKLILIKLERI

Ogrenim Diizeyi ve Alani

Yiksek Lisans (Makine)

Mesleki Egitim ve Sertifikalar

YOK

Deneyim (Hizmet) Siresi

16 Yil

Teknik Bilgi Alanlari ve Seviyeleri

Bilgisayar Program Yazma | lyi

Bilgisayar Paket Kullanimi | lyi

Bilgisayar Okur Yazarhgi lyi
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