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Her ayin 1-81 arasinda Universitemiz UBS Bordro Bilgi Sistemi
Ozerinden
SAY 2000 sisteming SDB | g—s Ay iginde gergeklesen terﬁlerin_her ayin 1_-ﬁ'i argsln:la UBs _— Terfi Kararlan
i girisini yapar BBS ve SAY2000 sistemine girilmesi Persenal Daire Bagkanligi
v

—

Izin ve Rapor Durumu

—

Ay icinde gelen mahkeme nafaka lamlanna gore ilgili persanel
hazinda nafaka kesintilarinin har ayin 1-8' arasinda UBS BBS
slsternineg girilmesl (Say2000 girsinl SOB yapar)

v

Ay iginde gelen mahkeme icra llamlanna géire ilgili persanel
bazinda icra kesintilerinin her ayin 1-8' arasinda UBS BES
sistemine girilmesi (Say2000 girigini SDB yapar)

\J

Persanelin ay igindeki 7 gini agan saglk raparlan le
Akademik Personelin 15 glnl gegen goreviendirme izinkerinde
gelistirme ddenegini kesintilerinin her ayin 1-8 arasinda UBS
BBS sistemine ve SAY2000 sistemine girlmes|

Ilgili personelin atama
karar ve nakil belgeleri

\J

Makil veya Agiktan atanan personelin bilgilerinin girlmesi ve
(BS BBS sistemine ve SAY2000 sisteming girilmesi

Y

Her ayin 1-81 arasinda (BS BBS sisteminden ve S4Y2000'de
personel maag hesaplatma igleminin yapiimas)

Gérevlendime lzni; yilda
—* toplam 30 glini, bir seferde
15 glina gectikten sonra
Gelistirme Gdenadi kesilr

v

UBS BBS sisteminden Personzl Berdro Dékimler, Aylik Personal Bildirimi,
|ecmal, Banka Listesi, Askeri Gegim Indirimi, Kesintiler Listesi ve Sendika Listesi

glktilanimin 2 nisha olarak alinmas

Y

KBS Harcama Yonetim Siteminden Odeme Emri Belgesinin
dilzenlenmesi ve 2 niisha gikbisinin alinmas

2

[ A ]

» Maas odeme emri ve ekler
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Gerceklastirme Gareviisi
Onay

v

Harcama Yetkilisi
Onayi

Y

Belgelerin birer nushasinin Sesyal Bilimler Enstitisunde kalmasi Teslim Tutanad

kaydiyla, digeri SDB génderiimek dosya olarak dizenlenmesi —* (Persanel Maaslan
GOdeme Emri ve ekleri) |
| Giden Evrek s |
Akl Semasi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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